Compafila Mexicana de Exploraciones S.A.
de C.V.

ComeEsA

Informe Anual de

cumplimiento del

Programa Anual de
Desarrollo

Archivistico
Informe PADA 2023

Coordinacidén de Archivos




Compafiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

Coordinacidén de Archivos

Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023

Con fundamento en lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, a continuacién se presenta en tiempo y forma el siguiente:

Informe

Actividad

Resultado

Presentar el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico
2024 e Informe de
cumplimiento del PADA 2023,
ante el Comité de
Transparencia y publicarlo
en el Portal de Internet de
COMESA.

Ambos documentos se presentaran en
la Primera Sesién de 2024 del
Comité de Transparencia de COMESA,
y se publicaron inmediatamente en
la pagina institucional de
internet de la Entidad.

Nombramiento o ratificacidn
de los responsables de
Archivo de Tramité

Se nombraron y/o ratificaron de
todas las dreas administrativas
de COMESA:

e Coordinacién de Archivo.

s Responsable Archivo
Concentracidn.

e Unidad Juridica.

instrumentos
consulta

Contar con 1los
de <control y de
archivisticos

En cumplimiento del Articulo 13,
de la Ley General de Archivos, se
trabajaron las actualizaciones que
solicito el Archivo General de la
Nacién al Catdlogo de Disposicidn
documental COMESA, aprobadas por
el grupo Interdisciplinario de
Archivo en la sesién ordinaria del
08 de agosto 2023.
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COMESA

Compafiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

Coordinacién de Archivos

Donacidén a la CONALITEG

En cumplimiento del Articulo 15,
se llevaron a cabo 2 donaciones,
la primera fue el 25 de agosto con
2.5 toneladas y la otra el 30 de
octubre con 2.6 toneladas de
copias simples.

Sistema Institucional de
Archivo

En cumplimiento del Articulo 21 Se
integrdé el Sistema Institucional
de Archivo, mediante una
coordinacién de archivo, y
responsables de los archivos de
trdmite y concentracién.

Capacitacién y/o asesorias
Archivisticas

En cumplimiento del Articulo 29 /
99 Se apoyd con asesorias
archivisticas a los responsables
de la documentacién de las 4reas
administrativas: Departamento de

Adquisiciones y Compras,
Contabilidad, Direccién de
Explotacién y Exploracién,
Departamento de Bienes y Servicios
y Finanzas en materia
archivistica para explicar los
procedimientos, procescs e

instrumentos de Transferencias
Primaria y Secundaria para su
correcto funcionamiento.

Transferencia primaria

En cumplimiento del Articulo 30,
se llevaron a cabo transferencia
primarias por parte del A&rea
Juridica y Tesoreria para su
resguardo en el archivo de
concentracién.

Grupo Interdisciplinario

En cumplimiento del Articulo 51,
se propicié la integracién vy
formalizacién del grupo
interdisciplinario, donde se
convocaron 4 sesiones ordinarias y
una extraordinaria, donde se
abarcaron las actividades,
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Compafila Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

Coordinacidén de Archivos
COMESA

procesos \% cumplimiento en
materia archivistica.

En cumplimiento del Articulo 54,
se elaboraron y aprobaron las
reglas de operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo en
la ler sesidén ordinaria del 08 de
aggsto 2023

Reglas de Operacién

Atentamgrite

a Pifa Zavala
e Archivo.
RAL/OFNA/077/2023,
5/04/2023.

Mediante Oficio D
de fecha

&
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