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BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION
FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE COMESA

1. OBJETIVO

Compariia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., en apego al Capitulo XllI
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES, del ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, crea las presentes bases con el objeto de instrumentar los procesos de
desincorporaciéon patrimonial de los bienes muebles no utiles al servicio de sus
operaciones, a fin de preservar el adecuado equilibrio fisico y contable de los
bienes de la Entidad.

2. MARCO NORMATIVO

* Ley Federal de las Entidades Paraestatales, Articulos 11, 28, 30 y 59, Fracc. IV.
« Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Articulo 3 Fracc. Il.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

« Ley General de Bienes Nacionales Titulo Quinto Capitulo Unico, Articulo 139
parrafo Il.

» Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
Articulos 2, 7,8y 9.

= Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

* Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

« ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Capitulo XIll, Disposicién Final de los Bienes
Muebles, 232 parrafo segundo.
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3. DEFINICIONES
Para efecto de la aplicacién de estas Bases se entendera por:

Acuerdo: Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Afectacion: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinados.

Alta: Es el ingreso de bienes muebles, bajo cualquier documento que acredite la
propiedad, a los activos de Compafia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C. V.

Almacén: La unidad de Servicio en los centros de trabajo de COMESA que bajo
normativa establecida, recibe, resguarda, controla y entrega con calidad, los
bienes que son adquiridos, para facilitar el cumplimiento de las funciones
encomendadas a los diferentes centros de trabajo de la entidad.

Avallo: Proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo
un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigaciéon y analisis de
mercado.

Baja: La cancelacion del registro de un bien en el inventario de COMESA, una vez
consumada su disposiciéon final, o cuando el bien se hubiere extraviado o

s Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
ebles de Compania Mexicana de Exploraciones, S. A. de C. V.

jenes muebles instrumentales que formen parte de los activos fijos y

Gerencia de Recursos Materiales
Departamento de Administracién de Bienes y Servicios

"”Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de COMESA”



OMESA

COMPANIA MEXICANA DE EXPLORACIONES S.A. DE C.V.
SOLUCIONES INTEGRALES, COMPROMISO DE FONDO

DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, REGISTRO SHCP 18200

Bienes Informaticos: Computadoras, servidores, periféricos (impresoras,
mddems, scanners, ratones y accesorios); software (programas de computo,
sistemas de informacién, paquetes y su respectiva licencia); y recursos de las
redes de computo a que se tiene acceso en COMESA, y que son propiedad o

estan licenciados a ésta.

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que en general realiza COMESA siendo susceptibles
de la asignacién de un numero de inventario y resguardo de manera individual,

dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes de Consumo: Aquellos que dada su naturaleza y finalidad en el servicio
sufren un deterioro parcial o total en su calidad y condiciones y son controlados a
través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en la

operacion.
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ité de Bienes Muebles de COMESA.
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Direccion: Direccion de Administraciéon y Finanzas.
Departamento: Departamento de Administracion de Bienes y Servicios.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras que se
producen por el uso normal y adecuado de todo tipo de bienes.

Desincorporacion Patrimonial: La separacién de un bien del Patrimonio de la
Entidad.

D. O. F.: El Diario Oficial de la Federacion.

| Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan
las causas o motivos de su no utilidad en el servicio.

Disposicion Final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacion de un
bien, pudiendo ser: venta (Licitacién Publica - subasta, Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas, Adjudicaciéon Directa), Donacion, Destruccion, Permuta y Dacion

hjenacion: La transmisiéon de la propiedad de un bien, mediante alguno de los
edimientos contemplados en la Ley.

Almacén: Servidor publico responsable de las actividades /,7
recepcion administracién y entrega de los bienes resguardados il

encia de Recursos Materiales. ;
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Guia EBC o Libro Azul.- La Guia de Informacién a Comerciantes de Automoviles
y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana, que se edita mensual o

trimestralmente.

Inventario: Es la relacion y valoracién de los bienes muebles propiedad de
Compariia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C. V., que expresan la estructura
de su patrimonio y que contienen su descripcion y datos de identificacion.

Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Lista: Lista de valores minimos para desechos de bienes que generen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, que publica
bimestralmente la Secretaria de la Funcion Publica en el Diario Oficial de la

Federacion.

Procedimientos de Venta: Refiere indistintamente los de licitacion publica,
subasta, invitaciéon a cuando menos tres personas y adjudicacion directa.

Reasignacion: Cambio de resguardante de los bienes cuando el personal que los
tiene asignados cause baja o sea reubicado de area, o cuando por necesidades
de la empresa se requiera que los bienes cambien de ubicacion o resguardante.

Red de Datos: Infraestructura de comunicaciones por medio de la cual se proveen
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@ de los Recursos Materiales: El Gerente de Recursos Materiales.
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Secretaria: La Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de
Normatividad de Contrataciones Publicas.

UAR: Unidad Administrativa Regional.

Valor Comercial: El valor mas probable estimado, por el cual un bien se
intercambiaria en la fecha del avalto entre un comprador y un vendedor actuando
por voluntad propia, en una operacién sin intermediarios, con un plazo razonable
de exposicion donde ambas partes actian con conocimiento de los hechos
pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Valor Para Venta: El valor especifico que con base al valor minimo determine el
responsable de los recursos materiales para instrumentar la venta de bienes.

Valor Minimo: El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual
ésta establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un

Q
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SEGUNDO.- El Consejo de Administracion de COMESA, a través de la Gerencia,
es la responsable de la emision de las Bases, de conformidad con la normatividad
aplicable, siendo responsabilidad del Departamento y las UAR la aplicacion de las
mismas en el ambito de sus respectivas competencias.

TERCERO.- Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se
clasifican en ‘“instrumentales” y “de consumo”, conforme a las definiciones

contenidas en las presentes Bases.

CUARTO.- Todos los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisicién y, cuando proceda, con sus gastos conexos.

Los bienes que, en su caso, produzca COMESA se registraran de acuerdo con su
valor de adquisicién y costo de produccion.

En caso de no conocerse el valor de adquisiciéon de algun bien, el mismo podra ser
asignado, para fines administrativos de inventario, por la Gerencia de Recursos
Financieros, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o,
en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue

pertinentes. L >

QUINTO.- En el caso de que COMESA carezca del documento que acredite la
propiedad del bien, la Gerencia de Recursos Materiales procedera a levantar acta
en la que se hara constar que dicho bien es propiedad de COMESA y que figura
en sus inventarios respectivos.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion necesaria

ecer los controles que permitan la guarda y custodia de la
que ampare la propiedad de los bienes, los registros
es y la que por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de
on las dispg@siciones legales respectivas.

CRAOE EXPLORACTG
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SEXTO.- El Departamento y las UAR en el ambito de sus respectivas
competencias, determinaran a los servidores publicos encargados de operar los
mecanismos de control de los bienes que ingresen a COMESA a través de areas
distintas del almacén.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén
destinados.

Para cambiar la afectacion de un bien, el Encargado de Almacén debera modificar
los documentos correspondientes (transferencias y resguardos), dejando
constancia escrita del cambio y a través del sistema ERP informatico que para el
caso se haya implementado.

SEPTIMO.- Todos los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual,
medida que también podra adoptarse en relacién con los bienes de consumo en
los casos en que esto sea factible y conveniente a juicio de la Entidad.

OCTAVO.- El Departamento establecera dentro de Programa Anual de Inventarios
las medidas necesarias para realizar inventarios fisicos totales cuando menos una
vez al afio y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses, cotejando los
bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean
localizados, se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacion. Si
una vez agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son
encontrados, el Departamento levantara el acta administrativa a que se alude en el
numeral 229 del Acuerdo.

&
A 3 uando el bien se hubiere extraviado, siniestrado o hubiese sido
< > idad administrativa resguardante debera levantar un acta
(@] - . .
9 8 endo constar los hechos, asi como cumplir con los demas actos
L' - . v o .y
S zi) ablecidas en la legislacion aplicable a cada caso, procediéndose
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w
2
2
S,

»
T

Gerencia de Recursos Materiales
’ Departamento de Administracion de Bienes y Servicios
“Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de COMESA”




RTIFICACION ™1

COMPANIA MEXICANA DE EXPLORACIONES S.A. DE C.V.
SOLUCIONES INTEGRALES, COMPROMISO DE FONDO

~ ~
DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, REGISTRO SHCP 18200 9

DISPOSICION FINAL Y BAJA

DECIMO.- La Gerencia, a través del Departamento, debera establecer las
medidas que sean necesarias para evitar la acumulacién de bienes no utiles y
desecho de los mismos.

DECIMO PRIMERO.- El Departamento procedera a la disposicién final de sus
bienes sb6lo cuando hayan dejado de serle utiles.

Para ello, debera elaborarse el dictamen de no utilidad de los bienes propuestos
para baja, la elaboracion de éstos estaran a cargo de las areas usuarias, la
concentracion de los documentos y bienes sera a través de sus encargados de
almacenes. En oficinas centrales deberan estar autorizados por la Gerencia, quien
hara la propuesta de disposicién final al Comité y en los centros de costos
foraneos su autorizacion estara a cargo de las UAR.

DECIMO SEGUNDO.- El Director General de COMESA, previa propuesta de la
Direccidn, autorizard a mas tardar el treinta y uno de enero de cada ejercicio fiscal,
el Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles, el cual sélo podra ser
modificado durante el ejercicio de su expedicidén por dicho servidor publico.

Las adecuaciones podran referirse, entre otros, a cambios en el método elegido
para la disposicion final o en la eliminacién o adicién de bienes o desechos.

3 vez autorizado el Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles,

eberé difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes a su autorizacién

RO.- COMESA procurara efectuar la disposicion final de sus
a regién en donde se encuentren, por lo que para determinar el
e disposicion final deberan tomar como referencia unicamente el
or minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea
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considerada como una accion para evitar la instrumentacion de una licitacion
publica.

DECIMO CUARTO.- Correspondera al Departamento verificar la capacidad legal y
profesional de los valuadores distintos al Instituto de Administracién y Avaltuos de
Bienes Nacionales, instituciones de crédito y corredores publicos que pretendan
contratar.

La vigencia del avaluo sera determinada por el valuador de acuerdo con su
experiencia profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta
dias naturales. En su caso, se incluira una férmula o mecanismo para actualizar el
avaluo.

COMESA no debera ordenar la practica de avaluos respecto de los desechos de
bienes comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en
dicha lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, la Gerencia
debera comunicar a la Secretaria.

En los avaluos que se emitan debe establecerse unicamente el valor comercial, el
cual se define como el valor mas probable estimado por el cual un bien se
intercambiaria en la fecha del avaluo entre un comprador y un vendedor actuando
por voluntad propia, en una operacion sin intermediarios, con un plazo razonable
de exposicion donde ambas partes actuan con conocimiento de los hechos
pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avaluos no fueron emitidos en los términos
establecidos en el contrato respectivo o se incurri6 en practicas indebidas, se
procedera conforme a las disposiciones legales correspondientes.

ENIMO QUINTO.- El valor minimo considerado debera estar vigente cuando /,Z
§1e ihs pfecha en que se difunda o publique la convocatoria, o en la fecha '
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DECIMO SEXTO.- Para determinar el valor minimo de venta en el caso de
vehiculos, el Departamento debera:

1. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de
Automéviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana),
edicién vigente, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el

cual se obtendra de la suma del precio de venta y el precio de compra
dividido entre dos.

Solicitar al responsable del area de control vehicular en cada centro de
costo el llenando del formato “Determinacién del Precio Minimo de Avaluo:
Vehiculos con Inyectores y Modulo Distribuidor”, con la finalidad de obtener
el factor de vida util de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion

de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho
formato, y

3. Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automéviles y Camiones vy

Aseguradores de la Republica Mexicana), o bien de aquellos que debido al

| Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro
|

|

| servicio al cual

fueron afectos hubieren sufrido modificaciones y sus
caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado documento,

T, Aapncomo pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
4 ® : : :
A3 3 bulancias, su valor sera determinado mediante avaluo.
%
(2 S Z i . e i
05' v ZC’Ando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso,
9 2 S e R o : :
(S % = %a erminacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.
o ~d =
el Loy : ! -
g O = ;%I 1§ ve s no se ubican en el supuesto anterior pero se encuentran con los -7,
| ‘fé E z §not§ de os, las transmisiones o tracciones dafadas, 0 que para su uso e
< Ll o ‘e\?eqw tuar reparaciones mayores, el valor correspondiente se
2 W zf " i ,
-\ és de avaluo.
\ %6-
It

o, designara a los servidores publicos encargados de obtener el
e los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas bases.
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DECIMO SEPTIMO.- COMESA podra vender bienes mediante los procedimientos
de:
. Licitacion Publica incluyendo la Subasta;
1. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, o

. Adjudicacién Directa.

Para fines de estas Bases, la licitacién publica inicia con la publicaciéon de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a
cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion. Ambas
concluyen con el fallo.

La donacion inicia con la presentaciéon al Comité y, en su caso, con la autorizacion
del Director de Administracién y Finanzas, y concluye con la entrega de los bienes
mediante contrato o acta de donacion.

DECIMO OCTAVO.- Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para
la venta de bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la entidad,
COMESA podra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de
licitacidn publica, a través del procedimiento de adjudicacién directa, cuando el
valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias
de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, COMESA, bajo su

c}p onsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuando menos tres personas,

for querir autorizacion de la Secretaria, por considerarse un caso de excepcion
S S -~ acion extraordinaria debido a los costos que implicaria su publicacion en el
Qo = g s i
e O ] Oficial de la Federacion.
o < @3
g O >
¢ Sy =C
u I-LL: -~ -
% % ‘;‘_’ O.- Las convocatorias publicas para la venta de los bienes /-,’ .
1‘%‘0 g por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacion, en la

W

de Internet de COMESA y, en su caso, en los medios

'que establezca la Secretaria.
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Por causas justificadas, COMESA podra difundir en otras publicaciones la venta

de los bienes muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de
las bases, en caso de tener éstas un costo.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo contener los
siguientes datos:

. Nombre completo de COMESA,;

. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto
de la licitacién;

. Valor para venta de los bienes;

IV. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases
Yy, en su caso, costo y forma de pago de las mismas.
El Departamento podra libremente determinar si las bases se entregaran
en forma gratuita o tendran un precio, en cuyo caso podran ser
revisadas por los interesados previamente a su pago, el cual sera
requisito para participar en la licitacién;

V. Lugar, fecha y horario de acceso para verificar los bienes sujetos a
licitacion;

VL. Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas;

VII. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y

apertura de ofertas y de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a
las bases;

Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes;

ION v‘lo&

CERTIFICA

Sefialamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se
logre su venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos
terceras partes del valor para venta considerado para la licitacion, y un
10% menos en segunda almoneda.

El acto de presentacién y apertura de ofertas, debera celebrarse dentro

n plazo no menor a diez dias habiles, contados a partir de la fecha
io de la difusiébn de la convocatoria o de su publicacion en el

ficial de la Federacion, en cuyo caso sera ésta ultima la que
ca.

Las bases que emita la Entidad, para las licitaciones publicas se
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efecto, como en la pagina electrénica de COMESA, a partir del dia de inicio de la
difusion o publicacion de la convocatoria, y hasta incluso el segundo dia habil
previo al acto de presentacién y apertura de ofertas.

Las bases contendran como minimo:

l. Nombre completo de COMESA,

Il Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacion de la personalidad del participante, la obligacién de
garantizar el sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un solo
sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante de pago de las
bases; :

IV.  Senalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a
través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten
que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja
indebida en relacion a los demas participantes;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VL. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacién y
apertura de ofertas y emision de fallo;

VIl. Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran

efectuarse modificaciones hasta el segundo dia habil anterior al del acto

de presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran

del conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusién

de la convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la

que comuniquen las modificaciones. Sera obligacion de los interesados

en participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones,

misma que también sera colocada en la pagina electrénica de Internet

de COMESA y formara parte de las bases de la licitacion; En la junta de

araciones COMESA dara respuesta a todas las preguntas que se ‘/,7
Mhrecibido con 24 horas de anticipacion, ya sea por escrito o a ~—

del correo electrénico, y que se relacionen Gnicamente con el

o de las bases y sus anexos, pudiendo solicitar aclaraciones a
§ respuestas durante el evento.

‘S,
13
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IX.

3 0 MAY 2012

;fw

'y,

X &
Ce o

g

EJO

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunién.
Sefalamiento de que sera causa de descalificaciéon el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como
el que las ofertas presentadas no cubran el valor para venta fijado para
los bienes. También sera motivo de descalificacion si se comprueba que
algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para
provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

Los licitantes, cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a
que no cubran el valor para venta fijjado para los bienes podran
participar en la subasta, salvo los que se compruebe que establecieron
acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara
efectiva en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el
adjudicatario incumpla sus obligaciones en relacion con el pago;
Establecer que de presentarse un empate en alguna de las ofertas, la
adjudicacion se efectuara a favor del participante que resulte ganador
del sorteo manual por insaculacion que celebre el servidor publico
designado por el Comité, para presidir el acto de fallo. El sorteo
consistira en la participacién de un boleto por cada oferta que resulte
empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador;

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;

3% (diez por ciento) del precio minimo o de avalto, documento que
los interesados al término del evento, salvo el del participante que
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resulte ganador, el cual se retendra a titulo de garantia del cumplimiento del pago
de los bienes adjudicados, y su importe se podra aplicar a la cantidad que se
hubiere obligado a cubrir.

Correspondera al Departamento aceptar, registrar, conservar en guarda vy
custodia, y devolver las garantias que los licitantes presenten en la enajenacion de
bienes.

VIGESIMO SEGUNDO.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de
las bases tendra derecho a participar en la licitacion.

En la fecha y hora previamente establecidas, el servidor publico designado por el
Comité para presidir los actos de apertura de ofertas y fallo, debera proceder a
iniciar el acto de presentacion y apertura de ofertas; en el cual, se dara lectura en
voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose
de aquellas que, en su caso, se desechen por incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos, precisando las causas que motiven tal determinacion.

No sera motivo de descalificacién el incumplimiento a algun requisito que haya
establecido COMESA para facilitar la conduccién del procedimiento, y que no
afecte la solvencia de la oferta, tales como: la utilizacion de mas de un sobre,
proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentaciéon de ofertas
engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en
general cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial para la venta de los
bienes.

La Unidad Juridica emitira un dictamen que sera independiente al que emita el

el mismo acto o bien en acto publico posterior que se llevara a cabo en un Z
gyor a cinco dias habiles contados a partir de la fecha de presentacion

\-\

antara acta a fin de dejar constancia de estos actos, misma que

I los asistentes. La omisién de la firma por parte de los licitantes no ;
gontenido y efectos. /Sb
/\
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A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas durante el procedimiento de venta, asi
como, cualquier persona que sin haber adquirido las bases, manifieste su interés
de estar presente en dichos actos, bajo la condiciéon de que deberan de registrar
su asistencia y abstenerse de intervenir durante el desarrollo de los mismos.

VIGESIMO TERCERO.- En caso, de que el licitante ganador incumpla con el pago
de los bienes, el Departamento hara efectiva la garantia correspondiente y podra
adjudicarlos a las siguientes mejor oferta que reuna los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos
licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al
menos dos ocasiones durante un afo, contado a partir del dia limite que tenia
para el primer retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de venta
de bienes que convoque COMESA durante dos afios calendario a partir de que le
sea notificada dicha situacién por esta Entidad.

VIGESIMO CUARTO.- El servidor publico designado para presidir los actos de
apertura de ofertas y fallo, podra declarar desierta la licitacion publica en su
totalidad o en alguna de sus partidas, segun sea el caso, cuando cumpla
ualquiera de los supuestos siguientes:

para su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la
ion, entre los que se encuentran, el no presentar oferta para la

p ésta fue inferior al precio minimo o de avaluo, o no presentaron
sostenimiento.
uesto, en el acta del fallo se debera indicar que se procede a la
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VIGESIMO QUINTO.- La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a) Se sefalara en la convocatoria y en las bases de licitacién, que una vez
emitido el fallo, se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de
las partidas que se declararon desiertas en los términos del inciso c), Base
Vigésima Cuarta de las presentes Bases, precisando que sera postura
legal, en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacién, y un 10% menos en segunda almoneda;

b) Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en la
presente Base;

c) Solo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacion;
cumplido con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las
partidas que pretendan adquirir, la que servirA como garantia de
sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del
ganador;

d) El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor
para venta de la partida o partidas en las que se pretenda participar y
podran ser presentadas en las formas que se establecen en la Base
Vigésima primera de las presentes Bases. ,
En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos -

las dos terceras partes del valor para venta fijado para la licitacion; -
e) Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
e El nombre y domicilio del postor. )

e La cantidad que se ofrezca por los bienes.

e La firma autoégrafa del postor o representante registrado.

Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran
por lo menos la legal,

973 e procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere
ias se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara
d al de insaculacion sélo para efectos de dicha declaracion.

hera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida
2, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal

S
5

- 6;7.
BOS

8 FONSO HERNANDEZ VILLALO!

preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno
jorarla en e| porcentaje o suma minimos que al efecto determine
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previamente el servidor publico designado por el Comité, en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore
antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara
a los demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente, se procedera con
respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore

la ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor
que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el
inciso e) anterior,

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal,
se declarara desierta la subasta;

k) El Departamento resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que
se suscite relativa a la subasta, y

1) El servidor publico designado para presidir los actos de apertura de ofertas y

fallo debera registrar todas y cada una de las posturas y pujas que se

presenten en el acta que para tal efecto se levante.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacién

especifica, las disposiciones relativas a la licitacién contenidas en las bases
respectivas.

30 MAY 2012

La subasta no aplica en los procedimientos de invitacion a cuando menos
tres personas y de adjudicacién directa.

VIGESIMO SEXTO.- Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en
una, varias_o todas las partidas, COMESA, sin necesidad de autorizacién alguna, /Z
podra ve 8.4 través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres s

personas dicacion directa a valor de segunda almoneda. ~

EPTIMO.- COMESA, bajo su responsabilidad, y previa autorizacion
ifia, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién
@brando los de invitacion a cuando menos tres personas o de
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adjudicacion directa, segun resulte mas conveniente al interés de la Entidad,
cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

a) Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia,
b) No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados
legalmente para presentar ofertas.
Para fines de la presente Base la solicitud de autorizaciéon debera efectuarse por
escrito acompanando al menos lo siguiente:
1) Solicitud firmada por el titular de la Gerencia en la que se indique y
acredite el supuesto que se invoca para la excepcion a la licitacion;

4 = 2) Identificacion del procedimiento que se vaya a aplicar acreditando al
ok % menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
5 o § imparcialidad y honradez que sustenten la seleccién del procedimiento
Q| S % de excepcion;
E = |£ 3) Identificacién de los bienes y su valor;
E i § 4) Copia del avallto respectivo o referencia del valor minimo, los que
wi ™ |8 deberan encontrarse vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto
7‘,%0 ; en la Base Décima Quinta; /z
6"» 4 5) Copia del dictamen de no utilidad; i
oy ot ,

6) Constancia del dictamen favorable del Comité, en términos de lo
dispuesto en el articulo 141, fraccion IV, de la Ley;

VIGESIMO OCTAVO.- El procedimiento de invitacibn a cuando menos tres @/
personas se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l. La invitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de manera
simultanea via fax, correo electronico, entre otros; a través de la

)ectiva pagina en Internet y en los lugares accesibles al publico en

ginas de COMESA,;

hvitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad

bienes a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de

plazo, lugar para el retiro de los bienes y fecha para la

nicacion del fallo;

para la presentacion de las ofertas, los fijara la Gerencia a
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través del Departamento, atendiendo al tipo de bienes a enajenar; asi
como a la complejidad de su elaboracion;

V. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin
la presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se
invitara a un representante del Organo Interno de Control en COMESA;

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres
personas seran:

a) Cuando no se presenten al menos tres propuestas susceptibles a
ser evaluadas.

b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos
esenciales establecidos en la invitacién.

VIGESIMO NOVENO.- Tratandose de la venta de desechos generados
periddicamente, su disposicion final debe realizarse de manera oportuna a través
del procedimiento que corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con
vigencia de hasta un afo. Para el caso de una vigencia mayor, el Departamento
previamente requerird la autorizacion del Comité, sin que en caso alguno la
vigencia pueda exceder de dos afos.

En este ultimo caso, el Departamento debera pactar la obligacion de ajustar los
precios, en forma proporcional a las variaciones que presente la lista o el indice

que se determine. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser motivo de
rescision del contrato.

TRIGESIMO.- La donacion de bienes, se solicitara a través de la Gerencia y la
autorizara el Comité mediante la celebracién de los contratos respectivos.

el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen
jeto para el que fueron donados.

4

afno posterior a la firma del contrato.

que la donacién requiera la autorizacién de la Secretaria, se

5 DE EXPLORACIQNE 3
)
RTIFICACION

4 Gerencia de Recursos Materiales // : ? 4

Departamento de Administracion de Bienes y Servicios
“Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicidn Final y Baja de Bienes Muebles de COMESA”



COMPANIA MEXICANA DE EXPLORACIONES S.A. DE C.V.
SOLUCIONES INTEGRALES, COMPROMISO DE FONDO

~ ~
DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, REGISTRO SHCP 18200 22

a) ldentificacion del donatario y la determinacion de que se ajusta a los sujetos
senalados en el articulo 133 de la Ley.

Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas o
culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia
simple del acta constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que
formen parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan
en la donacién;

b) Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

c¢) Constancia del dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles;

d) Relacién de los bienes a donar y su valor, indicando si se llevara a cabo a

valor de adquisicion o de inventario.

En todo caso, la responsabilidad de la informaciéon que se remita a la Secretaria
sera del Secretario Ejecutivo del Comité.

ESIMO PRIMERO.- COMESA, previa autorizacién del Comité y a través del
gxtamento podran llevar a cabo la destruccion de bienes, cuando:

Por la naturaleza o estado fisico en el que se encuentren peligre o se
altere la salubridad, la seguridad o el medio ambiente;

Exista respecto de ellos disposiciéon legal o administrativa que ordene su
destruccion;

Exista riesgo de uso fraudulento;

Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidén viables, no
exista persona interesada.

cion de cualquiera de las hipotesis sefaladas debera acreditarse /7
N

e
a que se refieren los incisos a) y b), el Area responsable de la

a observar las disposiciones legales o administrativas aplicables,
e ser requerido por alguna disposicion normativa vigente, la @7

lleve a cabo en coordinacién con las autoridades competentes.
\
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En todos los casos el Departamento invitara a un representante del Organo
Interno de Control en COMESA, para que asista al acto de destruccion de bienes,
del cual se levantara acta como constancia, misma que sera firmada por los
asistentes.

La celebracion de operaciones de permuta, las donaciones que rebasen los 500
dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal y dacién en pago de
bienes, correspondera autorizarla al Organo de Gobierno de COMESA, el cual
podra delegarlo exclusivamente en el Director General.

TRIGESIMO SEGUNDO.- Los actos de disposicién final que realice COMESA en
sus Centros de Costos Foraneos, se regiran en lo procedente por la Ley y estas
Bases, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del lugar donde se lleven a
cabo.

Para el caso especifico de avalios, COMESA los podra obtener de instituciones u
otros terceros capacitados legalmente para ello, segun las disposiciones que
resulten aplicables en el Pais de que se trate. Asimismo, para la determinacion del
valor de sus vehiculos, podran utilizar publicaciones equivalentes a la Guia EBC
(Libro Azul) u otras referencias idoneas, dejando constancia de ello en el
expediente respectivo.

TRIGESIMO TERCERO.- Sélo después de que se haya formalizado y consumado
la disposicién final de los bienes conforme a estas Bases y demas disposiciones
aplicables, procedera su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el
bien se hubiere extraviado en definitiva, robado o entregado a una institucion de
seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma

053’ de que se trate.
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DISPOSICIONES FINALES

TRIGESIMO CUARTO.- Cuando un servidor publico extravie un bien, la
Secretaria, a través del Organo Interno de Control en COMESA, podra dispensar
el fincamiento de las responsabilidades en que incurra, cumpliendo con los
términos y condiciones establecidos en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, siempre que el responsable resarza el dafo
ocasionado, mediante la reposicion del bien con uno igual o de caracteristicas
similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija en ese momento
en el mercado para un bien igual o equivalente.

~ ~
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| TRIGESIMO QUINTO.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante
los procedimientos de venta, podran solicitar al Organo Interno de Control en
COMESA, se aplique el recurso de revision establecido en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste determine lo conducente en
términos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso, imponga las sanciones
previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

TRIGESIMO SEXTO.- El Departamento de Administracién de Bienes y Servicios,
conservara en forma ordenada y sistematica, toda la documentacién relativa a los
actos que realicen, conforme a las Bases, cuando menos por un lapso de cinco

3 0 MAY 2012

QL LO DETALLADO DE ACTIVIDADES \g,
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eneral en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, \
la Secretaria de la Funcion Publica en el Diario Oficial de la x
afecha\]6 de julio de 2010, reformado el 20 de julio de 2011.
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CONTROL DE ACTUALIZACION.

Ubicacion fisica del documento: Oficinas Centrales de Compaiia Mexicana de
Exploraciones, S.A. de C.V./Gerencia de Recursos Materiales/Coordinaciéon de
Archivos.

Estas Bases fueron autorizadas por el H. Consejo de Administracién de Compania
Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., en la Segunda Sesiéon Ordinaria del
2012, celebrada el 30 de mayo de 2012, segun acuerdo 05/02/2012.
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ELABORO REVISO

— _
\ LIC. EDGAR MORENO FLORI ING. ENRIQUE RODRIGUEZ MEDINA
JEFE DEL DEPARTAMENTO \DE ADMINISTRACION
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Lic. Panfilo Avellaneda Santibariez
Director de Administracion y Finanzas
Presente

El suscrito Jorge Hernandez Villalobos como Prosecretario del H. Consejo de
Administracion de COMESA, consta que el siguiente acuerdo referente a las “Bases
Generales para el Registro, Afectacion, Disponibilidad Final y Baja de Bienes
Muebles en COMESA”, fue aprobado por unanimidad de votos por todos sus
miembros, en la Segunda Sesion Ordinaria del H. Consejo de Administracion
celebrado el dia 30 de mayo de 2012.

Acuerdo 05/02/2012

El H. Consejo de Administracion de Compaiiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de
C.V., con fundamento en el Articulo 139, parrafo segundo de la Ley General de
Bienes Nacionales y el Articulo 59 fraccion IV de la Ley Federal de Entidades
Paraestatales, aprueba las “Bases Generales Para el Registro, Afectacion,
Disponibilidad Final y Baja de Bienes Muebles en Compafia Mexicana de
Exploraciones, S.A. de C.V.”, a partir del 30 de mayo de 2012, e instruye a la Entidad
para que las difunda, asimismo, para dar cumplimiento con la Normatividad,
requiere que la Entidad solicité el Registro ante la Secretaria de la Funcién Publica,
para que posteriormente sea publicado en el Diario Oficial de la Federacion.

Atentamente

Prosecretarid del H. Consejo de Administracion de COMESA
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