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1. INTRODUCCION

COMPARIA MEXICANA DE EXPLORACIONES, S.A. DE CV., ES UNA EMPRESA DE
PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA DEL GOBIERNO FEDERAL CON PERSONALIDAD
" JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIOS, AGRUPADA EN EL SECTOR ENERGIA, Y QUE TIENE
COMO OBJETO PRINCIPAL LA EJECUCION DE TRABAJOS DE EXPLORACION GEOFISICA
. GEOLOGICA, FOTOGEOLOGICA Y DE TOPOGRAFIA.

ESTA ENTIDAD CUENTA CON UN H. COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS CUYO OBJETIVO ES EL DE COADYUVAR PARA QUE EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, SE
ACREDITEN LOS CRITERIOS DE ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA, IMPARCIALIDAD Y
HONRADEZ Y SE LLEVEN ACABO EN ESTRICTO APEGQO AL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, A LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, A SU
REGLAMENTO Y A DISPOSICIONES Y ORDENAMIENTOS CORRELATIVOS, OBTENIENDO
ASI LAS MEJORES CONDICIONES PARA LA ENTIDAD.

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 111 PARRAFO CUARTO DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DE ESTA ENTIDAD, LE CORRESPONDE A ESTE CUERPO COLEGIADO,
AUTORIZAR LA CREACION Y FUNCIONAMIENTC DEL SUBCOMITE ENCARGADO DE LA
REVISION DE LAS BASES RELACIONADAS A PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA, E
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO, LA CONSTITUCION DEL SUBCOMITE REVISOR DE
BASES, SE HACE NECESARIA CON EL FIN DE QUE LAS AREAS QUE LO INTEGRAN,
CONOZCAN PREVIAMENTE LAS CONDICIONES BAJO LAS CUALES SE PRETEND
CONTRATAR UN SERVICIO O ADQUIRIR UN BIEN; Y DE MANERA COLEGIADA FORMUL
PROPUESTAS TENDIENTES A MEJORAR EL CONTENIDO DE LAS BASES.

i



Fecha:

MANUAL DE INTEGRACION Y | 18/Octubre/07
FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES

tompafia Mexicana de Exploraciones, 5.4, de LY,

- Pagina 4 de 19

2. OBJETIVOS

21 DEL SUBCOMITE

FORMULAR PROPUESTAS TENDIENTES A MEJORAR LA ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE
LAS BASES QUE SE REQUIERAN PARA REALIZAR LICITACIONES PUBLICAS O
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

2.2 DEL MANUAL

ESTABLECER LOS OBJETIVOS, INTEGRACION Y FUNCIONES, DEL SUBCOMITE REVISOR
DE BASES DE MANERA QUE SE REALICE UNA EFECTIVA GESTION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACIONES PUBLICAS E INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

3. FUNDAMENTO LEGAL

LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
TIENE POR OBJETO REGULAR LAS ACCIONES RELATIVAS A LA PLANEACION,
PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, GASTO Y CONTROL DE LAS
ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA.

EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ¢
SECTOR PUBLICO EN LA FRACCION Ill DEL ARTICULO 16, ESTABLECE QUE EL COMITE DE \
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CUANDO LO ESTIME NECESARIO,
PODRA AUTORIZAR LA CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE
ENCARGADO DE LA REVISION DE BASES QUE SERAN UTILIZADAS PARA LOS PROCES




Fecha:

MANUAL DE INTEGRACION Y | 18/0ctubre/07
FUNCIONAMIENTO DEL
comemt SUBCOMITE REVISOR DE BASES

Coampaiifz Mexicana de Exploracines, 5.4, de LV, Péglna 5 d e 19

4. MARCO JURIDICO

s ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

. LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
s LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

e LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

o LEY FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y NORMALIZAGION
« LEY DE LOS IMPUESTOS GENERALES DE IMPORTACION Y DE EXPORTACION

e LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL

¢ LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

¢ LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
-. LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGURO

+ LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS

+ REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTCO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA

¢« REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
¢« REGLAMENTO DE LA LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
» CODIGO CIVIL FEDERAL

¢ CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS £IVILES

o CODIGO FISCAL DE LA FEDERACIO
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+ CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES
« CODIGO DE COMERCIO

» DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE

+ DECRETO QUE ESTABLECE LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL
" GASTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, DEL EJERCICIO FISCAL QUE
CORRESPONDA. '

e ESTATUTO ORGANICO DE COMPANIA MEXICANA DE EXPLORACIONES, S.A. DE
C.V.

o DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATE
5‘1' |
1 A
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

PARA LOS EFECTOS DE ESTE MANUAL SE ENTENDERA POR:

ACTA

~ ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS

Y SERVICIOS

AREA SOLICITANTE,
REQUIRENTE O
USUARIA

BASES DE
LICITACION O
INVITACION A
CUANDO MENOS
TRES PERSONAS

ASESORES

DOCUMENTO EN EL QUE SE HACE UNA RESENA
CRONOLOGICA DETALLADA DE LO ACONTECIDO, AS| COMO
DE LAS DELIBERACIONES Y ACUERDOS TOMADOS EN UNA
REUNION, ASAMBLEA, JUNTA, CONSEJO O COMITE; CON LA
CARACTERISTICA DE TENER VALOR LEGAL Y FUERZA
OBLIGATORIA, UNA VEZ QUE HA SIDO APROBADA Y FIRMADA
POR QUIENES TENIENDQ FACULTADES Y PERSONALIDAD
JURIDICA INTERVIENEN EN SU FORMULAGCION.

LOS QUE SE ENCUENTRAN COMPRENDIDOS EN EL
ARTICULO 3 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

LA QUE DE ACUERDQ A SUS NECESIDADES REQUIERE LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES O
PRESTACION DE SERVICIOS; ASIMISMO, SE REFIERE AL
AREA RESPONSABLE DE EVALUAR LAS PROPUESTAS
TECNICAS ACEPTADAS EN LOS PROCESOS LICITATORIOS,
SUPERVISAR LA RECEPCION DE LOS BIENES O PRESTACION
DE LOS SERVICIOS Y DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL
PEDIDO O CONTRATO.

DOCUMENTO QUE CONTIENE LA  INFORMACION
DICTAMINADA POR EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, EN
LA QUE SE CONTIENEN LOS REQUISITOS ADMINISTRATIVOS,
ILEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS PARA LA
PARTICIPACION DE LOS LICITANTES EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, A TRAVES DE
LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS ASI COMO, LAS PRECISIONES CONTENIDAS
EN LOS ARTICULOS 31 Y 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

A LOS REPRESENTANTES CON DERECHO A VOZ,
DESIGNADOS POR EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

JURIDICOS Y DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
COMESA. O_/
| /
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COMESA

COMITE

CONTRATOQ O -
PEDIDO '

CONVENIO

COMPRANET

DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS JURIDICOS

DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES Y
OBRA PUBLICA

GARANTIA

INVESTIGACION DE
MERCADO

| COMPARIA MEXICANA DE EXPLORACIONES S.A. DE C.V.

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE COMESA, DE CONFORMIDAD CON LOS
ARTICULOS 22 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 14
AL 19 DE SU REGLAMENTO.

EL INSTRUMENTO JURIDICO A TRAVES DEL CUAL SE
FORMALIZAN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O
SERVICIOS, BRINDANDO CERTEZA Y SEGURIDAD JURIDICA A
COMESA.

ES EL ACUERDO DE VOLUNTADES DE DOS O MAS
PERSONAS PARA CREAR, TRANSFERIR, MODIFICAR O
EXTINGUIR OBLIGACIONES.

SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES
GUBERNAMENTALES.

AREA RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO LA FUNCION
JURIDICA INSTITUCIONAL EN COMESA,

AREA RESPONSABLE DE LLEVAR A CABD LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS DENTRO DE MARCQO NORMATIVO QUE
ESTABLECE LA LEY Y SU REGLAMENTO.

ES EL DOCUMENTO QUE TIENE POR OBJETO GARANTIZAR A
COMESA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
CONTRAIDAS EN LOS PEDIDOS O CONTRATOS CELEBRADOS
CON LOS PROVEEDORES,  ARRENDADOQRES 0
PRESTADORES DE SERVICIOS, DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY.

VERIFICACION PREVIA AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, ACERCA DE LA EXISTENCIA DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS ¥ DE SUS PROVEEDORES
A NIVEL NACIONAL O INTERNACIONAL, ASI COMO DEL
PRECIO ESTIMADO BASADO EN LA INFORMACION
DISPONIBLE EN COMESA, EN OTRAS ENTIDADES
DEPENDENCIAS, FABRICANTES, ORGANIZACIONES, O
MEDIANTE UNA COMBINACION DE DICHAS FUENTES D
INFORMACION. '

Sy

N\
¢

4
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AREA CONVOCANTE
AREA TECNICA

INVITACION A
CUANDO MENOS
TRES PERSONAS

LEY DE
ADQUISICIONES

LICITACION PUBLICA

LICITANTE

PREBASES

PROVEEDOR

REGLAMENTO

SUBCOMITE
REVISOR DE BASES

LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, A TRAVES
DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y OBRA PUBLICA

A LA QUE ESTABLEZCA ESPECIFICACIONES Y NORMAS DE
CARACTER TECNICO

EL PROCEDIMIENTQ DE CONTRATACION A QUE SE REFIEREN
.LOS ARTICULOS 26 FRACCION II, 42 Y 43 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO Y 53 DEL REGLAMENTO.

LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

EL ACTO DE SOMETER A CONCURSO PUBLICO ABIERTO
MEDIANTE CONVOCATORIA LA CONTRATACION DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON EL
PROPOSITO DE OBTENER LAS MEJORES CONDICIONES
PARA COMESA EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD
FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMAS
CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES.

LA PERSONA FISICA O MORAL QUE PARTICIPE EN
CUALQUIER PROCEDIMIENTQ DE LICITACION PUBLICA O DE
INVITACION A CUANDQO MENOS TRES PERSONAS.

DOCUMENTO QUE SE PRESENTA AL SUBCOMITE REVISOR
DE BASES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE COMESA
PARA OBTENER SU DICTAMINACION RESPECTIVA Y QUE
CONTIENE LOS REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
QUE SE PROPONEN APLICAR,

LA PERSONA FISICA O MORAL QUE CELEBRE CONTRATOS O
PEDIDOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O
SERVICIOS CON COMESA.

EL REGLAMENTCO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EL ORGANO COLEGIADO ENCARGADO DE REVISAR Y
DICTAMINAR LAS BASES DE PROCEDIMIENTOS DE
LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO MENOS

CONVOCATORIA O INVITACION CORRESPONDIENTE.

TRES PERSONAS, PREVIO A LA PUBLICACION DEPf(
/

7
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6'. INTE'G'RACION

EL SUBCOMITE ESTARA INTEGRADO POR LOS SERVIDORES PUBL!COS DE COMESA QUE
'TENGAN BAJO SU RESPONSABILIDAD LA ATENGION DE ASUNTOS RELACIONADOS EN

. MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS; Y POR LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE CADA UNA DE LAS GERENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA
CONFORMAN EN TERMINOS DEL ARTICULO 4, FRACCION Il DE SU ESTATUTO ORGANICO,
- TODA VEZ.QUE DE ACUERDO A SUS NECESIDADES, SON LAS QUE REQUIEREN DE LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES O DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS; Y COMO ASESORES UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL Y OTRQ DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS.

PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES EL
SUBCOMITE SE INTEGRARA POR:

CON DERECHO A VOZ Y VOTO:

PRESIDENTE -

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIO EJECUTIVO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y OBRA PUBLICA

VOCALES

1.

GERENTE DE NEGOCIOS DE EXPLORACION.

COORDINADOR FINANCIEROQ.

ADMINISTRADOR DEL AREA DE PRODUCCION. i3

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INDUSTRIAL, PROTECCION AL AMBIE
Y CALIDAD.
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SIN DERECHO A VOTO, PERO CONVOZ :

ASESORES

1. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN COMESA.
2. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS.

INVITADOS

LOS SERVIDORES PUBLICOS, ORGANIZACIONES, INSTITUTOS, CAMARAS, ORGANISMOS Y
EN GENERAL PERSONAS FISICAS, CUYA INTERVENCION CONSIDERE NECESARIA EL
SECRETARIO EJECUTIVO Y AREAS REQUIRENTES, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS
O ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON EL OBJETO DE LAS BASES A REVISAR.

6.1 SUPLENCIAS

LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE CON DERECHO A VOZ Y VOTO, ASl COMO LOS
ASESORES, PODRAN DESIGNAR POR ESCRITO A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES, L.OS
QUE DEBERAN TENER EL NIVEL JERARQUICO INMEDIATO INFERIOR Y SOLO PODRAN
PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL TITULAR CON TODAS LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES
INHERENTES AL SUBCOMITE.

CUALQUIER CAMBIO EN LA DESIGNACION DE LOS VOCALES Y/O ASESORES SUPLENTES,

DEBERA SER INFORMADO POR ESCRITO AL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE, A TRAV
DEL TITULAR PARA LOS EFECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENT

¥
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7. FUNCIONES DEL SUBCOMITE

EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES TENDRA LAS FUNCIONES QUE A
CONTINUACION SE SENALAN:

. REVISAR Y ANALIZAR QUE LAS BASES DE LICITACION PUBLICA E INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, QUE EMITA COMESA, CUMPLAN
ESTRICTAMENTE CON LA LEY, SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES
NORMATIVAS APLICABLES, Y QUE CONTENGAN LA INFORMACION TECNICA
SUFICIENTE Y NECESARIA PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION RESPECTIVO.

. APROBAR LA ESTRUCTURA, CONTENIDO Y SECUENCIA DE LAS BASES QUE SERAN
UTILIZADAS PARA LAS LICITACIONES PUBLICAS E INVITACIONES A CUANDQO MENOS
TRES PERSONAS, ASI COMO LAS CARACTERISTICAS QUE DE ACUERDO AL
GENERO DE BIENES O TIPO DE SERVICIOS DEBERAN CONSIDERARSE.

J COMPROBAR QUE LAS BASES NO CONTENGAN REQUISITOS O ASPECTOS
ADICIONALES QUE LIMITEN LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS LICITANTES.

e - VIGILAR QUE LAS BASES CONTENGAN CRITERIOS CLAROS Y DEFINIBOS QUE NO
DEN LUGAR A DUDAS Y AMBIGUEDADES. '

. PROPONER ACCIONES QUE PERMITAN AGILIZAR LA ELABORACION DE BASES CON
MAYOR CLARIDAD Y PRECISION.

. DAR SEGUIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES Y ACUERDOS DEL COMITE Y DEL
PROPIO SUBCOMITE.

. ELABORAR EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL PROPIO
SUBCOMITE, ASI COMQ DE SUS REFORMAS O ADICIONES, A EFECTO DE
SOMETERLO A CONSIDERACION DEL COMITE DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS. |

» REALIZAR LAS ACTUACIONES NECESARIAS DEL MANUAL, DEBIENDOLO PRESENTAR
PARA VISTO BUENQ DEL SUB.COMITE, PREVIO A PRESENTARLO A CONSIDERACION
Y AUTORIZACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES.

. VERIFICAR QUE LAS BASES QUE SE SOMETAN AL ANALISIS, REVISION Y
APROBACION, CORRESPONDAN AL MONTO DE ACTUACION, QUE ESTABLECE EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION DEL EJERCICIO FISCAL DE Q
SE TRATE, PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION O INVITA

SEGUN CORRESPONDA %/
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8.1

8. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL PRESIDENTE:

DIRIGIR Y COORDINAR LAS REUNIONES DEL SUBCOMITE Y CONVOCAR POR
ESCRITO A LQOS INTEGRANTES.

. PRESENTAR A CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, PARA SU APROBACION, EL
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE
BASES: ASI COMO SUS REFORMAS Y ADICIONES.

. COORDINAR LAS ACCIONES Y CONSULTAS QUE SE ESTABLEZCAN ENTRE EL
COMITE Y EL SUBCOMITE.

AUTORIZAR EL ORDEN DEL DIA DE LAS SESIONES, A PROPUESTA DEL
SECRETARIO EJECUTIVO.

EMITIR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN DE
DECIDIRSE, EN CASO DE EMPATE TENDRA VOTO DE CALIDAD, TOMANDO EN
CON%IDERACION LOS ANTECEDENTES Y PUNTOS DE VISTA EMITIDOS EN LA
SESION,

INVITAR A SERVIDORES PUBLICOS DE LAS AREAS TECNICAS DE COMESA, ASI
COMO A REPRESENTANTES DE ORGANIZACIONES, INSTITUTOS, CAMARAS,
ORGANIZACIONES Y EN GENERAL A PERSONAS FISICAS, CUYA
INTERVENCION SE CONSIDERE NECESARIA, PARA ACLARAR ASPECTOS
TECNICOS RELACIONADOS CON SU PREPARACION PROFESIONAL Y
EXPERIENCIA EN EL RAMO QUE CORRESPONDA.

ORIENTAR LAS RESOLUCIONES Y ACCIONES DEL SUBQOMITE AL
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES JURIDICAS, TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN LAS ADQUISICIONES.

. FIRMAR LAS ACTAS QUE SE DERIVEN DE LAS SESIONES EFECTUADAS Y QUE
HAYA PRESIDIDO

FIRMAR LAS BASES CONJUNTAMENTE CON LOS DEMAS INTEGRANTES DEL \

SUBGOMITE, UNA VEZ APROBADAS. _ \

EMITIR VOTO DE CALIDAD EN CASO DE EMPAT %& ?/
@4
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8.2 DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

. PRESENTAR AL PRESIDENTE LOS PROYECTOS DE BASES A REVISAR.

«  ELABORAR Y ENVIAR LAS CONVOCATORIAS JUNTO CON EL ORDEN DEL DIA
ASI COMO DEL PROYECTO DE BASES OBJETO DE REVISION, A LOS
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE PARA QUE ASISTAN A LAS SESIONES
ORDINARIAS CUANDO MENOS CON DOS DiAS HABILES DE ANTICIPACION.

. VIGILAR ~ QUE LOS ACUERDOS SEAN ASENTADOS EN EL ACTA

CORRESPONDIENTE A CADA SESION Y DAR SEGUIMIENTO HASTA SU TOTAL
" CONCLUSION.

. RECABAR LAS FIRMAS DE LOS INTEGRANTES EN LA VERSION DEFINITIVA DE
LAS BASES Y CONSERVARLAS POR EL TIEMPO MINIMO QUE ESTABLECE EL
PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 568 DE LA LEY PARA EL MANEJO DE
DOCUMENTACION.

. LLEVAR A CABO EL REGISTRO Y CONTROL DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES
CELEBRADAS.

. EMITIR SU VOTQ PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN DECIDIRSE,
TOMANDO EN CONSIDERACION LOS ANTECEDENTES Y PUNTOS DE VISTA
EMITIDOS EN LA SESION CORRESPONDIENTE.

. ELABORAR LAS ACTAS DE LAS SESIONES. QUE SE LLEVEN A CABO, Y
RECABAR LAS FIRMAS RESPECTIVAS..

) FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENTES QUE SE DERIVEN DE LAS SESIONES
EFECTUADAS.

. FIRMAR CONJUNTAMENTE CON LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE LAS
BASES UNA VEZ APROBADAS.

8.3 ' DE LOS VOCALES:

. ANALIZAR CON OPORTUNIDAD LOS PROYECTOS DE BASES PRESENTADOS EN
EL AMBITO DE SU COMPETENCIA Y EMITIR SUS OBSERVACIONES O
COMENTARIOS PARA QUE DE SER PROCEDENTES SE INCLUYAN EN DICHOS

INSTRUMENTOS. ‘
» ASISTIR PUNTUALMENTE A LAS SESIONES CONVOCADAS. %X %
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8.4

. MANIFESTAR EN FORMA CLARA, CONCRETA, CON VERACIDAD, SERIEDAD Y
RESPETO SUS PUNTOS DE VISTA, ASi COMO SUS PROPUESTAS O
ALTERNATIVAS DE MEJORA, PRONUNCIANDO LOS COMENTARIOS QUE
ESTIMEN PERTINENTES. '

. REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
ACUERDOS TOMADOS EN EL SUBCOMITE, PROPORCIONANDO LA
DOCUMENTACION E INFORMACION NECESARIA DENTRO DE LOS PLAZOS
ESTABLECIROS, CON RELACION A LOS ASUNTOS QUE SE PRESENTEN,

. INVITAR A PERSONAL DE SU AREA QUE CONSIDERE NECESARIO PARA
ACLARAR ASPECTOS TECNICOS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL
PROYECT(Q DE BASES A REVISAR.

. EMITIR SU VOTO PARA LOS ASUNTOS, QUE EN SU CASO ESTEN A
CONSIDERACION.

) ORIENTAR A LAS GERENCIAS Y OTRAS UNIDADES DE COMESA EN EL ANALISIS
DE LOS ANEXOS TECNICOS QUE CONTENGAN LAS BASES.

. FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENTES, QUE SE DERIVEN DE LAS
SESIONES EFECTUADAS.

. FIRMAR LAS BASES UNA VEZ APROBADAS POR EL SUBCOMITE.

DE LOS ASESORES:

| PROPORCIONAR LA ORIENTACION NECESARIA Y SUFICIENTE ENTORNO A LOS
ASUNTOS QUE SE TRATEN DE ACUERDO CON LAS FACULTADES QUE TENGA
CONFERIDAS EL AREA QUE LOS HAYA DESIGNADO. EN ESTE SENTIDO LOS
PRONUNCIAMIENTOS QUE EMITAN TENDRAN EL CARACTER DE OPINION
NORMATIVA, SIENDO DE LA MAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LOS
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE CON VOZ Y VOTO, LOS ACUERDOS Y
DECISIONES TOMADAS.

. FIRMAR EL ACTA DE CADA UNA DE LAS REUNIONES DEL SUBCOMITE COMO

CONSTANCIA DE SU ASISTENCIA Y PARTICIPACION.
| FIRMAR LAS BASES UNA VEZ APROBADAS POR EL SUBCOMITE COMO
CONSTANCIA DE SU ASISTENCIA Y PARTICIPACION.
o4 *
/ .
/
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85 DE LOS INVITADOS:

. DEBERAN PARTICIPAR, CUANDO SEAN CONVOCADOS POR EL PRESIDENTE Q
POR EL SECRETARIO. EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O
ADMINISTRATIVOS, RELAGIONADOS CON LAS BASES DE QUE SE TRATE.

. APORTAR LOS ELEMENTOS NECESARIOS QUE FUNDAMEINTEN Y MOTIVEN
LOS ASUNTOS PRESENTADOS ANTE EL SUBCOMITE.

. FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENTES, QUE SE DERIVEN DE LAS
SESIONES EFECTUADAS.

) FIRMAR LAS BASES UNA VEZ APROBADAS POR EL SUBCOMITE.

9. ACREDITAMIENTOS

LOS GERENTES, COORDINADORES O JEFES DE DEPARTAMENTO  INTEGRA ,
DEBERAN FUNGIR COMO VOCALES TITULARES ANTE EL SUBCOMITE.

@//
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10. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

10.1 LAS REUNIONES DEL SUBCOMITE SE CELEBRARAN EN LOS TERMINOS
SIGUIENTES:

1.

EL SUBCOMITE CELEBRARA SESIONES, SOLO CUANDO SE PRESENTEN
PROYECTOS DE BASES A REVISAR.

EL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE O EL SECRETARIO EJECUTIVQO, CONVOCARA
A LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES E INVITADOS,
PRECISANDO EL NUMERO DE LA SESION QUE CORRESPONDA, ASI COMO EL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVARA A CABO.

LA CONVOCATORIA PARA LA SESION DEL SUBCOMITE, JUNTO CON EL
PROYECTO DE BASES OBJETO DE REVISION, DEBERA REMITIRSE A LOS

~ INTEGRANTES CUANDO MENOS CON CINCO DIAS HABILES DE ANTICIPACION.

LAS REUNIONES PODRAN CELEBRARSE CON LA MITAD MAS UNO DEL TOTAL
DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE CON DERECHO A VOZ Y VOTO, SE
REQUERIRA LA PRESENCIA DEL PRESIDENTE O DEL SECRETARIQO EJECUTIVO
Y DEL REPRESENTANTE DEL AREA REQUIRENTE DEL BIEN O SERVICIO
OBJETO DE LAS BASES A REVISAR, DE LO CONTRARIO NO PODRA LLEVARSE
A CABO LA REUNION.

PARA INICIAR LA SESION SE DARAN 10 MINUTOS DE TOLERANCIA; S| EN ESE
LAPSO NO SE CUENTA CON EL QUORUM SERNALADO SE SUSPENDERA LA
SESION, FORMULANDOSE LA MINUTA CORRESPONDIENTE Y SE CONVOCARA
A UNA NUEVA SESION.

UNA VEZ APROBADAS LAS BASES, DEBERAN SER FIRMADAS POR LOS
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE, PARA CONSTANCIA DE ELLO.

SE CONSIDERARA QUE EXISTE QUORUM PARA LLEVAR ACABO UNA REUNION,
CUANDO ESTEN REUNIDOS CINCUENTA MAS UNQ DE LOS INTEGRANTES CON
DERECHO A VOZ Y VOTO.

10.2 DESARROLLO DE LA SESION

PREVIO AL INICIO DE LA SESION LOS INTEGRANTES REGISTRARAN SU

1
|

ASISTENCIA. | _
EL PRESIDENTE O EL SECRETARIO EJECUTIVO DE ACUERDO AL QUOKU ,z/
DECLARARA St PROCEDE O SE CANCELA LA SESION. -. )
Y’
f'/'

K
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10.3

EL PRESIDENTE O EL SECRETARIO EJECUTIVO ’PROCEDERA A EXPONER EL
PROYECTO DE LAS BASES DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A
CUANDO MENQOS TRES PERSONAS.

EL SECRETARIO EJECUTIVO ELABORARA EL ACTA DE CADA SESION,
VIGILANDO QUE SE REGISTREN LOS ACUERDOS TOMADOS EN LA MISMA.

EL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO EJECUTIVO PODRAN SINTETIZAR Y
PRECISAR LAS PROPUESTAS Y OBSERVACIONES VERTIDAS AL PROYECTO DE
BASES PRESENTADAS.

DESAHOGADO EL ORDEN DEL DIA, SE DARA POR FINALIZADA LA SESION
INDICANDO LA HORA EN EL ACTA RESPECTIVA MISMA QUE SERA FIRMADA
POR LOS ASISTENTES.

EN NINGUN CASO SE PUBLICARAN BASES DE LICITACION PUBLICA, NI SE
ENVIARAN INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS QUE NO ESTEN
APROBADAS Y RUBRICADAS POR LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE.

EL PROYECTO DE BASES QUE SE SOMETA A REVISION DEL SUBCOMITE,
DEBERA PRESENTARSE CONFORME A LO SIGUIENTE:

PROYECTO DE BASES DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS, EN SU ASPECTO LEGAL Y ADMINISTRATIVO.

ANEXO TECNICO, ELABORADO POR EL AREA SOLICITANTE EN EL CUAL SE
ESTABLEZCAN TODAS LAS CARACTERISTICAS DE LOS BIENES O SERVICIOS
REQUERIDOS.

SE DISTRIBUIRAN JUNTO CON LA CONVOCATORIA DE CADA REUNION, LOS
DOCUMENTOS DE TRABAJO, QUE DEBAN SER ANALIZADOS POR LOS
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE, CONFORME AL PLAZC ESTABLECIDO EN EL
NUMERAL 11.3 DE ESTE MANUAL.

SE INTEGRARA UN ARCHIVO DOCUMENTAL CON LA INFORMACION
RELEVANTE DE LOS TRABAJOS DEL SUBCOMITE, QUE SE GUARDARA Y
CONSERVARA POR EL TIEMPO MINIMO QUE MARCA EL TERCER PARRAFO DEL
ARTICULO 56 LA LEY, PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS.

EL PRESENTE MANUAL FUE REVISADO Y APROBADO PR LO3 INTEGRANTES DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y /SERVICIOS, DURANTE EL
DESARROLLO DE LA DECIMA SESION ORDINARIA C DA EL DIA DIECIOCHQ DE
OCTUBRE DE 2007.

P
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11. APROBACION DEL MANUAL

APROBACION DE LOS INTEGRANTES CON DERECHO A VOZ Y VOTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

SECRETAR}O EJECUTIVO
‘ Y ____,___-u-""'",
SPNARTON FINANGIERA JEFE DEL DEPTO? DE ADGUISICIONES Y OBRA P.
ODRIGUEZ LIC. JUAN/FERNANDO MEZA ZAVALA

C.P. MARCO LBPEZIR

URSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DER ’
AVALA RAMIREZ

DEFTO. PEAEGY
PROTECHION A/AMBIENTE Y CALIDAD _ LIC. SER /.-
= BARBARA PEREZ ORTEGA .

¥6CI0S DE EXPLORACION

ING. ENRIQUE MARTINEZ CAMACHO

EL PRESENTE MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DiA SIGUIENTE DE SU APROBACION POR
EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, SURTIENDO LOS
EFECTOS JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE CORRESPONDAN.



