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AMBITO DE APLICACION.

MARCO JURIDICO.
GLOSARIO DE TERMINOS.

POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

BASES Y LINEAMIENTOS.

DEL AREA RESPONSABLE DE ANALIZAR LOS ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS
PRESENTADOS POR LOS PARTICULARES, ENTIDADES FEDERATIVAS O MUNICIPIOS.

DEL AREA RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROGRAMA ANUAL DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

DE LA DETERMINACION DE NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
AUTORIZADOS PARA FIRMAR REQUISICIONES DE OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.

DE LOS NIVELES JERARQUICOS DE SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA
LLEVAR A CABO LOS DIVERSOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
O QUE SE RELACIONEN CON ESTE, EMITIR Y FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENTES
Y ENCARGARSE DE SU NOTIFICACION; SOLICITAR LA CANCELACION DE PARTIDAS O
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION; SUSCRIBIR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS
QUE SE DERIVEN Y PARA LLEVAR A CABO LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y
ECONOMICA DE LAS PROPOSICIONES, ASI COMO LAS AREAS RESPONSABLES A LAS
QUE SE ENCUENTREN ADSCRITOS DICHOS SERVIDORES PUBLICOS.

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4
6.3.5

6.3.6

DE LA REVISION DE LA CONVOCATORIA.

DE LA PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS EN COMPRANET Y EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION.

DE LA VISITA A LAS INSTALACIONES DE LA VISITA AL SITIO DONDE SE REALIZARAN LO
TRABAJOS.

DE LA JUNTA DE ACLARACIONES.
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

DE LA SUSCRIPCION LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN Y PA
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LLEVAR A CABO LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA.
CANCELACION DE PARTIDAS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.
DE ILA EMISION DEL FALLO.

SUSCRIPCION DE 1.OS DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LOS DIVERSOS ACTOS DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O QUE SE RELACIONEN CON ESTE.

6.5 DE LA DETERMINACION DE LAS CONTRATACIONES PLURIANUALES.

6.6 SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR LA JUSTIFICACION DEL CASO DEL
CASO DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

6.7 DE LA DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE AUTORIZAR EL
PROYECTO EJECUTIVO.

6.8  DE LA DETERMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE REALIZAR LA INVESTIGACION DE
MERCADO.

8.9 DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE ELABORAR Y DAR SEGUIMIENTO AL
PROGRAMA DE DESARROLLO DE CONTRATISTAS Y EMPRESAS MIPYMES.

6.10 DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE INCORPORAR LA INFORMACION A
COMPRANET Y MANTENER ACTUALIZADO EL REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS.

6.11 DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION.

6.12 DE LA DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR LOS MODELOS
DE CONVOCATORIA.

6.13 DE LA DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR CONTRATOS
CON BASE EN LOS MODELOS DE PEMEX.

6.14 REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTO
EXTRANJERO

8.15 DE LA FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.

6.16 DEL PLAZO.

6.17 DE LA VIGENCIA DE LOS CONTRATOS.

6.18 DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ADMINISTRAR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

6.19 DE LAS AREAS RESPONSABLES DE APLICAR DEDUCCIONES, RETENCIONE$

6.20

DESCUENTOS Y PENAS CONVENCIONALES.
DE LAS AREAS RESPONSABLES DE AUTORIZAR, ELABORAR, Y SUSCRIBIR LOg
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CONVENIOS MODIFICATORIOS.

6.21 DEL AREA RESPONSABLE DE DETERMINAR LA CONVENIENCIA DE INCLUIR CLAUSULAS
DE ARBITRAJE.

6.22 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA CANCELACION DE UNA
LICITACION PUBLICA.

6.23 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA RESCISION DE UN
CONTRATO.

6.24 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE DETERMINAR LA
TERMINACION ANTICIPADA DE UN CONTRATO.

6.25 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA SUSPENSION DE UN
CONTRATO.

6.26 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LOS GASTOS NO
RECUPERABLES A CUBRIR POR UNA CANCELACION DE LICITACION PUBLICA, FALTA DE
FIRMA DE CONTRATO, TERMINACION ANTICIPADA O SUSPENSION.

6.27 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE DETERMINAR LAS
CONSIDERACIONES PARA ELABORAR FINIQUITOS EN EL CASO DE RESCISION.

6.28 DEL AREA RESPONSABLE DE LLEVAR A CABQ LOS TRAMITES NECESARIOS PARA EL
PAGO DE LAS FACTURAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS.

6.29 DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE HARAN CONSTAR EL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO.

6.30 DEL NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUB'LICOS ENCARGADOS DE PROPONER
MODIFICACIONES A LOS POBALINES VIA EL COMITE.

6.31 DE LOS ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CQNTRATACION, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS
- TERMINOS O PLAZOS A QUE HACE MENCION LA LEY.

8.32 DE LOS ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, EVALUACION DE TECNOLOGIAS
QUE PERMITAN LA REDUCCION DE LA EMISION DE GASES DE EFECTO INVERNADERQ Y
LA EFICIENCIA ENERGETICA.

: ' DETERMINACION DE LOS SUPUESTOS BAJO LOS CUALES COMESA SE ABSTENDRA DE
; ECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR CONTRATOS A LOS CONTRATISTAS

&
10

LA FORMA Y TERMINOS PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS

DPOSICIONES, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 74, ULTIMO PARRAFOL
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7.4.3

7.5

7.6

INQ_LUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS
SENALADOS EN LA LEY Y SU REGLAMENTO.

DE LOS CRITERIOS CONFORME A LOS CUALES SE PODRAN OTORGAR ANTICIPOS, LOS
PORCENTAJES DE ESTOS Y LAS CONDICIONES PARA SU AMORTIZACION.

DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS Y/O SERVICIOS,
AS| COMO LOS CRITERIOS GENERALES QUE DEBERAN ATENDERSE PARA ACREDITAR
LA RECEPCION A SATISFACCION DE COMESA DE DICHOS TRABAJOS Y/O SERVICIOS,
ATENDIENDO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 64 DE LA LEY.

DE LOS CRITERIOS PARA DETERMINACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE AJUSTE PARA
PACTAR EN LOS CONTRATOS DECREMENTOS O INCREMENTOS EN LOS PRECIOS
CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 56, 57 Y 58, DE LA LEY.

DE LAS BASES, FORMA Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS
GARANTIAS QUE DEBAN CONSTITUIRSE POR LOS ANTICIPOS OTORGADOS Y EL
CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

GARANTIA DE ANTICIPOS.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

REDUCCION DEL PORCENTAJE DE GARANTIA.

DE LOS CRITERIOS PARA EXCEPTUAR A LOS CONTRATISTAS DE LA PRESENTACION DE
GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN LOS SUPUESTOS A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 48, SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY.

DE LOS ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA DETERMINACION DE LOS TERMINOS,
CONDICIONES Y PROCEDIMIENTO A EFECTO DE APLICAR LAS PENAS

CONVENCIONALES, DEDUCCIONES, DESCUENTOS Y RETENCIONES ECONOMICAS,
ATENDIENDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULOS 46 BIS DE LA LEY Y 86, 87 Y 88 DEL

REGLAMENTO. >
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e EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
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1. OBJETIVO.

Regular las acciones y obligaciones que debera observar el personal responsable de |la contratacion y
ejecuciéon de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas de Compariia Mexicana de
Exploraciones, S.A. de C.V., en estricto apego a los principios sefialados en el articulo 134 de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como establecer un marco normativo interno
que permita el debido cumplimiento de la planeacion, programacion y presupuestacion, que conllevan a
la contratacién y su ejecucion, descentralizando las funciones de cada una de las areas que intervienen
en estos procesos en el ambito de su competencia.

2. AMBITO DE APLICACION.

Las Politicas Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las areas de la Entidad
que intervengan en los procesos de planeacién, contratacidn y ejecucién de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que realice Compaiiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

3. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados Internacionales.

Plan Nacional de Desarrollo.

Programa Sectorial de Energia.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obra Publica.
Estatuto Organico de COMESA.

LEYES

d\cmp\ O EXPLORS: Ry
» Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondie < . CERTIF| CACIS
¢ Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. N
* Ley de Planeacion.

+—Ley Federal-de las-Entidades Paraestatales:

Al

5 &
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o Ley Federal de Derechos.

o ley Federal de Instituciones de Fianzas.

+ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

¢ Ley Organica de la Administracién Puablica Federal.

» Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.
» Ley Federal del Derecho de Autor.

¢ Ley Organica de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.
* Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petroleo.

s Ley de Instituciones de Crédito.
o ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
o Ley de la Propiedad Industrial.

ﬁ, ' Pégina 6 de 53
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* |.ey Federal de Procedimiento Administrativo.

cODIGOS

» Codigo Civil Federal. 30 MAY 2012
e (Cédigo Federal de Procedimientos Civiles. gqp
¢ Cddigo Fiscal de la Federacién. ING JORGE&LFONSOHERNRNDEZVILMLOBOS
e Cddigo de Comercio. e
REGLAMENTOS
+ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
+ Reglamento de la Ley de las Entidades Paraestatales.
¢ Reglamento de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
 Reglamento de a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
¢ Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Protecciéon al Ambiente.

ACUERDOS, DECRETOS Y LINEAMIENTOS

e Acuerdo para el uso de los medios electronicos, en el envio de proposiciones de las licitaciones
publicas de la Administracion Publica Federal e Inconformidades.

¢ Acuerdo por el cual se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica

Federal.

Decreto que establece las Medidas de Ahorro, Austeridad y Eficiencia en el gasto en cada ejercicio.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

Plan Nacional de Desarrollo para el periodo correspondiente.

Plan de Negocios de Compafiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

Todas las disposiciones legales y demas normatividad aplicable y vigente en materia de Obra

Publica y Servicios Relacionados con las Mismas.

4, GLOSARIO DE TERMINOS

Adicionalmente a las definiciones contenidas en la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas, se entendera por:

ACTA.

Documento en el que se hace una resefia cronolégica detallada de lo acontecido, asi como de las
deliberaciones y acuerdos tomados en una reunién, asamblea, junta, Consejo o Comité. Tiene valor
legal una vez que ha sido aprobada y firmada; y fuerza obligatoria sobre los acuerdos en ella
contenidos.

ADJUDICACION. #
Es el acto por virtud del cual Comparfiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., determina otorgar un
contrato a la propuesta solvente conforme a los criterios de evaluacién y de adjudicacién utilizados en el
procedimiento de contratacién correspondiente (articulos 42, de la Ley y 67 del RLOPSRM). ‘

.
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ANTICIPO.
Es el pago parcial de una cantidad a cuenta del pago total que se hace a un contratista, una vez

garantizado el mismo y formalizado el contrato y previo a [a ejecuciéon de la obra y/o de servicios
relacionados con ésta (articulos 50 de la LOPSRM y 138 a 143 del RLOPSRM).

AREA CONTRATANTE.

Es el Area encargada de llevar a cabo el procedimiento de contratacién, siendo ésta la Gerencia de
Recursos Materiales a través del Departamento de Compras en oficinas centrales y la Unidad
Administrativa Regional a través del area de Recursos Materiales de la zona geogréfica de influencia.

AREA FINANCIERA.
Es el Area encargada de autorizar la suficiencia presupuestal, asi como, realizar la evaluacién de los
estados financieros en los procesos de contratacion, siendo esta la Gerencia de Recursos Financieros.

AREA USUARIA.
Aquellas que seran beneficiarias de la contratacion de obra y/o servicios relacionados con la misma.

AREA RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL CONTRATO.
El area encargada de la administracién y seguimiento de los contratos.

AREA TECNICA.

l.a que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacién,
evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de
aclaraciones a las preguntas que sobre estos aspectos formulen los licitantes; el area técnica podra
tener-también el caracter de area requirente.

AREA JURIDICA.
La Unidad Juridica en Compafiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V.

AUTORIZACION PLURIANUAL.
Aprobacién que otorga la autoridad competente para celebrar contratos de obra publica y/o servicios
relacionados con la misma que rebasen el ejercicio fiscal del afio de que se trate en OECREDENY *

Al . CERTIFICACION 1)

COMESA.

4
S | 30 MAY 2012

%sé.oms.mmmmnso HERNANDEZ VII.U\LGBOSQ#

Compariia Mexicana de Exploraciones, S A. de C.V.

COMITE.

Comité de Obras Publicas en Compaiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V. & KRy DEL conse10 D6

CONDICIONES DE PAGO. _

Plazo, lugar y forma establecidos por Compariia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., para el
cumplimiento de sus obligaciones de pago, que debe estipularse en los contratos suscritos, en apego a
las disposiciones legales aplicables y a la normatividad interna. b

CONTRATO.
Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones (Art. 1793 al 1797 del Cédigg
Civil Federal). _

SO S
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CONTRATACIONES ESTRATEGICAS.
Por contrataciones estratégicas se entenderan los conceptos siguientes:

¢ Acondicionamiento de caminos.
s Acondicionamiento de lineas sismicas.
¢ Perforacién de pozos someros.

CONVENIO.
Es el acuerdo de voluntades de dos o mas personas para modlﬂcar o extinguir derechos y obligaciones
(Art. 1792 del Codigo Civil Federal).

CONVOCATORIA DE LICITACION E INVITACION.

Documento emitido por Compafita Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., que contiene los requisitos
administrativos, legales, técnicos y econdmicos para la participacidn de los licitantes en los
procedimientos de contratacion, el cual incluira los requisitos que establecen los articulos 31 y 44 de la
LOPSRM y 31 de su Reglamento, y sera la base para |la contratacién.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

Area Contratante que ser4 la responsable de llevar a cabo los procedimientos de contratacién dentro del
marco normativo que establece la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento.

DERECHOS EXCLUSIVOS.
Derechos de propiedad industrial (patentes, modelos de utilidad, disefios industriales, marcas, nombres
y avisos comerciales, derechos de autor (obras) y otros derechos exclusivos.

ESTUDIOS PRELIMINARES.
Estudios previos indispensables para el desarrollo de un proyecto ejecutivo, cuya materia y alcance se
definira con base en la normatividad y a las particularidades de cada caso.

FACTURA.
Comprobante fiscal gue retne los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

FIANZA.

Es un contrato (poliza de fianza impresa o electrénica), por el cual una persona moral se compromete
con el acreedor a pagar por el deudor, si éste no lo hace (Acorde a la definicién descrita en el Cédigo
Civil Federal).

INMUEBLES.

LEY.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

3 0 MAY 2012

MANUAL. . "y
xmangﬂsgeﬂm ACI RS
! -

Manual de integracién y funcionamiento del Comité de Obras en Compan
SA deCV.

A/ S\
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NORMA MEXICANA.

La que elabore un organismeo nacional de normalizacion, o la Secretaria de Economia, en los términos
de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, que prevé para un uso comun y repetido, reglas,
especificaciones, atributos, métodos de prueba, directrices, caracteristicas o prescripciones aplicables a
un producto, proceso, instalacién, sistema, actividad, servicio o método de produccién u operacion, asi
como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado, como lo sefiala el
articulo 3 fraccién X de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

NORMA OFICIAL MEXICANA.

La regulacién técnica de observancia obligatoria expedida por las dependencias competentes, conforme
a las finalidades establecidas en el articulo 40 de la Ley Federal Scbre Metrologia y Normalizacion, que
establece, reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracteristicas o prescripciones aplicables a un
producto, proceso, instalacién, sistema, actividad, servicio o método de produccién u operacién, asi
como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado y las que se refieran
a su cumplimiento o aplicacién.

NORMAS DE REFERENCIA.

Las emitidas por Petrdleos Mexicanos, Organismos Subsidiarios o empresas Filiales, o cualquier otra
Entidad de |la Administracion Publica Federal, a través de su Comité de Normalizaciéon, de conformidad
con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion aplicables a la materia de obra publica y servicios
relacionados con la misma, cuando las normas mexicanas o internacionales no cubran los
requerimientos de las mismas, o bien, las especificaciones contenidas en dichas normas se consideren
inaplicables y obsoletas.

OBLIGACION.
Es un vinculo juridico que constrifie a una persona denominado deudor con otra llamada acreedor, para
dar una cosa, realizar una conducta o abstenerse de realizarla.

OBRAS PUBLICAS.

Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar
mantener, modificar y demoler bienes inmuebles. Ademas de los sefialadog,.eff R
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. :

PAO.

30MAY 2002 |9

Programa Anual de Obra Publica para el ejercicio que se trate. .
e, NG, JORGE ALFONSO) KERNANDE2 VRLALOBOS <S5
d . ¥

PENA CONVENCIONAL. ¢

H ot s L_L;)j_\".‘-f’.
sean imputables, no cumpla sus obligaciones en el plazo establecido en el programa 3 Jecucién que
se hubiere convenido, que se genera en caso de que el contratista no concluya los trabajos o servicios
en la fecha prevista en el programa de ejecucion convenido; y/o en caso de que el contratista no
concluya los trabajos o servicios en la o las fechas previstas en un determinado programa parcial que E:k
profeso se hubiere pactado en el contrato. (Articulo 46Bis de la LOPSRM y 86 de su Reglamento).

AV
PLAZO. /

Periodo, lapso cierto y determinado, en el que se debe cumplir con una obligacién (Acorde a I4
definicion descrita en el Codigo Civil Federal). "

T
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AJUSTE DE COSTOS.

Procedimiento que se aplicara en los contratos a base de precios unitarios o en la parte de los mixtos de
esta naturaleza, y consistira en aplicar el procedimiento de ajuste acordado por las partes en el contrato,
con fundamento en los articulos 57 de la LOPSRM y 173 a 184 de su Reglamento.

POBALINES. _
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

PROPOSICIONES.
Las propuestas técnicas y econémicas que presenten los licitantes en sobre cerrado.

RESCISION ADMINISTRATIVA.
Es la facultad a cargo de Compania Mexicana de Exploraciones, 8.A. de C.V., para rescindir un contrato
en caso de incumplimiento del contratista.

REGLAMENTO.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

RESIDENTE DE OBRA.,
Servidor publico designado por Compafiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V., como responsable
de llevar a cabo la administracion y direccion de los trabajos (articulos 112 y 113 del RLOPSRM).

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

La autorizacién global o especifica por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico, del
presupuesto de inversién y del gasto corriente, segin sea el caso conforme a los cuales deberan
programarse los pagos respectivos.

_ *\GP‘NADE ExpLonAC,ome_S

¥ CERTIFICACION 1
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SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS PUBLICAS. R LR

SHCP.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP.
Secretaria de la Funcion Publica.

Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefar y calcular los elementos que Tegrseee

de obra pulblica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con ésta; la
direccién o supervisiéon de las obras y los estudios tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la
eficiencia de las instalaciones. Ademas de los sefalados en el articulo 4 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

TERMINOS DE REFERENCIA.
Alcances, especificaciones, producto esperado, tabuladores y forma de presentacién de los Servicios,
Relacionados con las Obras Publicas.

TIC
Tecnologias de la informacidn y comunicacién, reguladas por el articulo Vigésimo Primero del Decreto
que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Plblica Federal. <
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UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL (UAR).

Area administrativa desconcentrada de la Direccion de Administracién y Finanzas responsable de
apoyar a los centros de costos regionales en los procedimientos de contratacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma.

UNIDAD JURIDICA.
Area responsable de llevar a cabo la funcién Juridica Institucional en Compafiia Mexmana de

Exploraciones, S.A. de C.V.

VIGENCIA.
Periodo comprendido entre la fecha de formalizacién del contrato y la fecha en que se agota el objeto del
contrato, dando lugar a la suscripcién del acta administrativa en la que conste la extincién de derechos y
obligaciones (art. 64 ultimo parrafo de la LOPSRM). P
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5. POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA

EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

Los servidores publicos de COMESA que participen en los procedimientos de contratacion en materia de
obra publica y servicios relacionados con la misma, dentro del &mbito de sus respectivas competencias,
observaran las siguientes politicas:

51 Contribuir a la mejora del proceso de los procedimientos de contratacién, realizacién de
proyectos y conclusién de trabajos en materia de obra publica y servicios relacionados
con la misma.

5.2 Observar lo dispuesto en las directrices que al respecto establezca el articulo 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, el Manual de integracion y funcionamiento del
Comité en Compaiiia Mexicana de Exploraciones, S.A. de C.V,, las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
demas disposiciones juridicas, asi como las demas directrices que emitan el Consejo de
Administracion, el Director General y el Comité en COMESA.

5.3 Planear, programar, presupuestar, contratar, ejecutar y controlar todo lo concerniente a
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas que se requieran, con una visién
integral de corto, mediano y largo plazo, identificando las ocasiones que sean
susceptibles de contratarse de manera desconcentrada.

5.4 Fomentar la transparencia y la simplificacion administrativa en los procedimientos de
contratacién que se efectlen.

5.5 Promover la participacién de la micro, pequefia y mediana empresa en los procedimientos
gque se efectuen.

Promaover que preferentemente la adjudlcacmn de contratos sea a través del proceso de
licitaciones publicas.

GION

Impuisar acciones que permitan obtener las mejores condiciones de mercado al interior de
COMESA y/o Petréleos Mexicanos, Organismos Subsidiarios y empresas filiales.

S . CERTIFICA
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Para efectos de lo dispuesto en los articulos 18 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, 21 de su Reglamento y demas aplicables de la Ley, correspondera
a la Direccidon de Planeacion y Comercializacion, auxiliada por la Direccién de Servicios de
Exploracién o la Direccion de Servicios de Explotacién o la Direccibn de Administracion y
Finanzas, en sus ambitos de competencia y a través de sus areas correspondientes, el analisis de
los planes, programas o estudios presentados, con el objeto de determinar su viabilidad, asi como
su congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo y los programas correspondientes.

6.1.1 La Direccion de Planeacion y Comercializaciéon, en concordancia con el drea operativa

correspondiente vy la Direccidén de Administracion y Finanzas, sera la encargada de realizar un
primer analisis de la documentacién recibida y de emitir un informe, el cual sera puesto a
consideracion del Director General.

6.1.2 Una vez analizada la informacién recibida por el cuerpo colegiado antes descrito, se emitira

un dictamen de aceptacion o rechazo, segin sea el caso, el cual sera entregado al
proponente a través de la Direccidn de Planeacién y Comercializacion.

6.2 DEL AREA RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROGRAMA ANUAL
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Base:

Para efectos de lo dispuesto en los articulos 21, 22, 23 y demas aplicables de la Ley
correspondera a las Direcciones de Planeacion y Comercializacién, Servicios de Exploracion,
Servicios de Explotacién y Administracion y Finanzas, a través de sus areas correspondientes, la
elaboracién del programa anual de obras publicas y servicios relacionados con las mismas para su
inclusion en el presupuesto del gjercicio de que se trate.

El programa anual sera presentado ante el Comité de Obras Publicas a partir de la informacion
gque les proporcionen las areas reguirentes y debera contener como minimo, la descripcién y
monto de las obras y/o servicios relacionados con las mismas que representen por lo menos el
ochenta por ciento (80%) del presupuesto total estimado, asi como el monto aproximado de dichos
conceptos que integran el porcentaje restante.

e
[e)
P

4b

- 30 MAY 2012

El area contratante debera verificar que las obras y/o servicios relacionados con las mismas que
Netendan contratar, cuenten con la asignacion presupuestal aprobada antes de enviar la solicitud

El Area contratante, a solicitud de las areas usuarias, sera la responsable de de
actualizar el Programa Anual de Obra Pulblica y Servicios Relacionados con las
Mismas, durante los primeros cinco (b) dias habiles de cada mes.

\
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6.2.2 La Gerencia de Recursos Financieros para lograr la actualizacion y optimizacion del
presupuesto, debera comunicar a las areas requirentes o usuarias y contratante, las

modificaciones que se le practiquen dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a
los que éstas hayan sido autorizadas.

6.3 DE LA DETERMINACION DE NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS AUTORIZADOS PARA FIRMAR REQUISICIONES DE OBRAS Y/O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Base:

En el ambito de su competencia, las requisiciones de obras y/o servicios relacionados con las

mismas, seran la base para solicitar de manera eficaz y oportuna su realizacién, cuya firma estara
delimitada de acuerdo a los siguientes:

Lineamientos:

6.3.1 La forma en que se documentaran las solicitudes de realizacién de obras y/o servicios
relacionados con las mismas, sera a través del formato requisicién de obra publica.

Director General.- De acuerdo a las facultades conferidas, su firma autoriza todo tipo
de realizacién de obras y/o servicios relacionados con las mismas, incluyendo la
erogacion de recursos para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones.

Director de Area.- De acuerdo a las funciones encomendadas, su firma autoriza todo
tipo de requisiciones y montos de obras y/o servicios relacionados con las mismas, de
las areas adscritas a su unidad administrativa. Excepto la erogacion de recursos para
la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

Gerente de Recursos Financieros.- De acuerdo a las funciones encomendadas, su
firma autoriza la suficiencia presupuestal para la contratacién correspondiente.

Gerente de Area.- De acuerdo a las funciones encomendadas, su firma autoriza todo
tipo de requisiciones de obras y/o servicios relacionados con las mismas, de las areas

adscritas a su unidad administrativa. Excepto la erogacién de recursos para la
contratacidn de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

£
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Jefe de Brigada.- De acuerdo con las funciones encomendadas, su firma autoriza todo
tipo de requisiciones de obras y/o servicios relacionados con las mismas con un monto

estimado de hasta $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.), de las areas adscritas a
su unidad administrativa.

Responsable de Unidad Administrativa Regional.- De acuerdo con las funciones
encomendadas, su firma autoriza todo tipo de requisiciones de obras y/o servicios
relacionados con las mismas con un monto estimado de hasta $50,000.00 (cincuent
mil pesos 00/100 M.N.), de las areas adscritas a su unidad administrativa.
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6.3.2

6.3.3

6.3.4

autoriza todo tipo de requisiciones de obras y/o servicios relacionados con lags mismas
con un monto estimado de hasta $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.), de las areas
adscritas a su unidad administrativa.

Titular del Area.- De acuerdo con las funciones encomendadas, su firma autoriza todo
tipo de requisiciones de obras y/o servicios relacionados con las mismas con un monto
estimado de hasta $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.), de las &reas adscritas a
sy unidad administrativa.

Jefe de Departamento.- De acuerdo con las funciones encomendadas, su firma
autoriza todo tipo de requisiciones de obras y/o servicios relacionados con las mismas
con un monto estimado de hasta $25,000.00 (veinticinco mil pesos 00/100 M.N.), de las
areas adscritas a su unidad administrativa.

Las convocatorias deberan ser suscritas por el Director General o el Director de
Administracién y Finanzas o por el Gerente del Area.

Las invitaciones deberan ser suscritas por el Director General o el Director de
Administracién y Finanzas o el Gerente de Area y Area contratante.

Sera responsabilidad del Director y/o Gerente del Area Requirente la fundamentacion y
motivacion del escrito a que se refiere el articulo 41 de la Ley, en el cual se acredite él
o los criterios en los que se funda la seleccion del procedimiento, debiendo ademas,
ser suscritos por éste.

DE LOS NIVELES JERARQUICOS DE SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA
LLEVAR A CABO LOS DIVERSOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION O QUE SE RELACIONEN CON ESTE, EMITIR Y FIRMAR LAS
ACTAS CORRESPONDIENTES Y ENCARGARSE DE SU NOTIFICACION; SOLICITAR
LA CANCELACION DE PARTIDAS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION;
SUSCRIBIR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN Y PARA LLEVAR A
CABO LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA DE LAS
PROPOSICIONES, ASI COMO LAS AREAS RESPONSABLES A LAS QUE SE

&

Base:

ENCUENTREN ADSCRITOS DICHOS SERVIDORES PUBLICOS.

De acuerdo con al ambito de su competencia a continuacion se relacionan los servidores publicos
y sus niveles facultados para llevar a cabo los actos conforme a lo siguiente:

6.4.1

REVISION DE LA CONVOCATORIA.

El Director de Administracién y Finanzas o Gerente de Recursos Materiales o Jefe del
Departamento de Compras como representante designado del Area contratante, en s
calidad de Presidente y encargado de la elaboracién, distribucién y conservacion de la
Actas del Subcomite.
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. El Director o Gerente del area requirente o usuaria o su representante designado,

quien fungira como Vocal.

. El Director o Gerente del Area técnica o su representante designado quien fungira
- como Vocal del Subcomité, responsable de la descripcidn de los bienes o servicios.

. Titular o representante designado del Organo Interno de Control en COMESA, en
calidad de asesor, quien emitira opiniones de forma fundada y motivada.

. Titular o representante designado del Area de la Unidad Juridica, en calidad de asesor,
quién emitira opiniones en forma fundada y motivada.

6.42 DE LA PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS EN COMPRANET Y EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

. El Area contratante sera fa responsable de publicar en el sistema CompraNet las
convocatorias de licitacion publica, invitaciones a cuando menos tres personas y de
adjudicacién directa.

. Las publicaciones de convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion, seran
autorizadas en oficinas centrales por el Director de Administracién y Finanzas o el
Gerente de Recursos Materiales o0 el Jefe de Compras y en las Unidades

Administrativas Regionales por el Gerente Regional o Encargado del Despacho de
ésta.

6.43 DE LA VISITA AL SITIO DONDE SE REALIZARAN LO TRABAJOS.

o El representante del Area contratante presidira la visita, auxiliado por el Area técnica

y/o sus representantes, y dejaran constancia por escrito, debidamente firmada de los
contratistas que asistieron.

En caso de estar imposibilitado de presidir el acto, podrd ser sustituido por el servidor
publico que designe, debiendo ser de nivel inmediato inferior.

’.\J' 'A\.
?‘,‘0(" .44 DE LA JUNTA DE ACLARACIONES.
o K>
¥z g ??1 El Area contratante o su representante designado, presidird el evento y serd el
g O & e\ responsable de la elaboracidn, notificacion y conservacion de las Actas, asi como de la
Q| = . o ! o !
g T| ™ % 9 recepcion de las solicitudes de aclaracion.
ol o >. ()]
Yl = Z
% l-‘“; x g g,OJ En caso de estar imposibilitado de presidir el acto, podra ser sustituido por el servidor
% o < % ; publico que designe, debiendo ser de nivel inmediato inferior.
2 Q) , ,
3, F é/‘ El Area contratante o representante designado y el Area Técnica, seran responsables
5 (ﬂgé‘/ de responder de forma clara y precisa los planteamientos de los licitantes. El area

de contratacion y el area técnica las preguntas técnicas relacionadas|con el catalogo,

ya

contratante respondera las preguntas de tipo normativo o relacionadT con el proceso
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6.4.5

6.4.6

los alcances, especificaciones, etc.

El Titular de la Unidad Juridica o su representante, proporcionara en el ambito de su
competencia la asesoria que se requiera para atender los diversos cuestionamientos y
premsmnes

DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

El Gerente de Recursos Materiales ¢ Jefe del Departamento de Compras en oficinas
centrales y el Titular de la Unidad Administrativa Regional ¢ el encargado del area de
Recursos Materiales en las Unidades Administrativas Regionales, o en ambos casos,
aquel servidor publico que designen como su representante, el cual sera aquel que
ocupe el cargo inmediato inferior, presidira el evento, debiendo elaborar y firmar el Acta
correspondiente, siendo el responsable de su notificacidon y conservacion.

El Titular de la Unidad Juridica o su representante apoyara en la recepcion de la
documentacion legal y administrativa requerida en la convocatoria correspondiente,
realizando ademas la revisién cualitativa de la misma.

El Titular del Organo Interno de Control o su representante podran acudir al evento,
firmando el Acta en su calidad de Asesor.

DE LA SUSCRIPCION DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN Y
PARA LLEVAR A CABO.LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA.

Evaluacién Legal: Titular del Area de la Unidad Juridica.

Evaluacion Técnica: Director o Gerente del Area requirente o usuaria y/o, en su caso,
el Area técnica. En lo que se refiere a la evaluacion de los estados financieros, esta
correspondera al Gerente de Recursos Financieros.

Evaluacién Econémica: El Jefe del Departamento de Compras o el Titular en la Unidad
Administrativa Regional.

CANCELACION-DE PARTIDAS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

El Director y/o Gerente de las Areas requirentes, usuarias o técnicas, podran solicitar al
Area contratante, la cancelacion del procedimiento con relacién a partidas o conceptos
incluidos en éstas, la reduccién de cantidades o la no formalizacion del contrato,
cuando existan circunstancias debidamente justificadas. Aportando los elementos de
prueba emitidos por Autoridad Competente.

DE LA EMISION DEL FALLO.

El Director de Administracién y Finanzas o Gerente de Recursos Materiales o Jefe del
Departamento de Compras en oficinas centrales y el Titular de la Unidad Administrativa
Regional o el Jefe de Recursos Materiales en las Unidades Adming‘setrativas Regionales,

0 en ambos casos, aquel servidor publico que designen como su representante, el cual
T T
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sera aquel que ocupe el cargo inmediato inferior, presidira el evento, debiendo elaborar
y firmar e! Acta correspondiente, siendo el responsable de su notificacién y

conservacion.

. El Titular de la Unidad Juridica o su representante y el Titular del Organo Interno de
Control, o sus representantes, podran acudir al evento, firmando el Acta en su calidad
de Asesores.

6.49 SUSCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LOS DIVERSOS
ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O QUE SE
RELACIONEN CON ESTE.

. Para el caso de contratos cuyos montos sean iguales o inferiores a los montos
maximos permitidos por el Articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, seran firmados por los siguientes servidores publicos:

a) El Jefe de Departamento de Compras o el Titular de la Unidad Administrativa
Regional, el cual hara constar que la adjudicacion se realizé conforme a la
normatividad vigente en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asl como que el contrato cumple con el marco normativo vigente, y emana de
la requisicién, convocatoria, fallo o fundamento legal correspondiente.

b) El Titular de la Unidad Juridica, el cual deja constancia de que la elaboracion del
contrato cumple con el marco juridico vigente y emana de la requisicién, convocatoria,
fallo o fundamento legal correspondiente.

c) El Gerente del area requirente o usuaria, los cuales, de acuerdo a las facultades
conferidas, autorizan la contratacion de la obra o servicio, bajo la premisa de que los
trabajos contratados corresponden a lo requeride, que cumplen con los términos
establecidos en la convocatoria en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, y avala los términos, caracteristicas y
especificaciones técnicas de la contratacién. Asimismo, autoriza los pagos respectivos
o delega esta funcién en el Jefe de Departamento del area especifica, Jefe de Brigada,
Lider de Proyecto o Representante Técnico, segln corresponda, de conformidad con el
catalogo de firmas autorizadas vigente.

s,
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Para el caso de contratos cuyos montos se encuentren por encima del monto superior
correspondiente a los montos maximos permitidos por el Articulo 43 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, seran firmados por los siguientes
servidores publicos:

<3 DE EXPLORACJQNES
CERTIFICACION
30 MAY 2012
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El Jefe de Departamento de Compras o el Titular de la Unidad Administrativa
Regional, el cual hard constar que la adjudicacién se realizé conforme a la
normatividad vigente en materia de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como que el contrato cumple con el marco normativo vigente, y emana de
la requisicién, convocatoria, fallo o fundamento legal correspondiente.

b) El Titular de la Unidad Juridica, el cual deja constancia de qud la elaboracién del
contrato, cumple con el marco juridico vigente y emana de la requi cmn convocatoria,

SV
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fallo o fundamento legal correspondiente.

c) El Gerente del area requirente o usuaria, el cual hara constar que los trabajos

contratados corresponden a lo requerido, que cumplen con los términos establecidos
en la convocatoria, en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, y avala los términos, caracteristicas y especificaciones
técnicas de la contratacion. Asimismo, autoriza los pagos respectivos o delega esta
funcion en el Jefe de Departamento del area especifica que le corresponda.
d) El Director del Area requirente o usuaria, el cual, de acuerdo a las facultades
conferidas, autoriza las contrataciones correspondientes al area a su cargo.

NOTAS:

1.- Para el caso de contrataciones estratégicas, ademas llevara la revision
administrativa y la correspondiente firma del Titular de la Gerencia de Recursos
Materiales, el cual hara constar que la adjudicacion se realizé conforme a la
normatividad vigente en materia de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las

Mismas, asi como que el contrato cumple con el marco normativo vigente y emana de
la requisicién, convocatoria, fallo o fundamento legal.

6.5 DE LA DETERMINACION DE LAS CONTRATACIONES PLURIANUALES.

Base:

Las Areas Requirentes o Usuarias de COMESA, acorde a su Programa Anual, al generar las
requisiciones de obra y/o servicios relacionados con la misma, deberan contar con los recursos
presupuestales suficientes en la partida correspondiente, considerando ademaés la plurianualidad y
el importe de los servicios conexos, dependiendo del lugar de entrega. Los criterios para
determinar los casos en que la contratacion debe ser plurianual, estaran basados en aspectos de

simplificacion administrativa, economias de escala, cumplimiento a los compromisos contraidos
con clientes y cualquier otro que represente un beneficio para la Entidad.

{ineamientos:

6.5.1 La Direccion General tendra la facultad indelegable de autorizar las contrataciones

plurianuales. La requisicién de obra y/o servicios relacionados con la misma, debera

AT acompafiarse de la documentacion donde conste dicha autorizacion y la validacion
& éé(,m presupuestal de la Direccion de Administraciéon y Finanzas.
4 o -,
% o~ é ‘ 2 En los casos de contrataciones cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente, las
S = a%i Areas Requirentes, deberan solicitar a la Direccion de Administracién y Finanzas, se
Ty ™ % tramite la autorizacioén correspondiente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Ol Z = Publico, asi como observar lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley Federal de
' LFIE : 3 Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
i =
- on
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6.6 SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR LA JUSTIFICACION DE
EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

Base:

En el ambito de su competencia y bajo su responsabilidad, las Areas Requirentes o Usuarias
podran optar por no lleva a caho el procedimiento de licitacién publica y celebrar contratos a través

de los procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas o de adjudicacidon directa de
acuerdo a los siguientes:

Lineamientos:

6.6.1 La seleccion del procedimiento de excepcion a la licitacion, debera ser fundada y

motivada y suscrita por el Director y/o Gerente del Area Requirente o Usuaria y/o Area

Técnica en su caso, con fundamento en el articulo 42 de la Ley y del articulo 73 de su
Reglamento.

6.6.2 El Director y/o Gerente de las Areas requirentes o usuarias y/o Area Técnica en su
caso, en los supuestos previstos en las fracciones Il, IV, V, VI y VII del articulo 42 de la
Ley, podran exceptuar de un procedimiento, debiendo adicionar en la justificacién, un
punto en el que se precise que quién lo suscribe dictamina como procedente la no

celebracion de la licitacién plblica, asi como el procedimiento de contratacion que se
autoriza.

6.7 DE LA DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE AUTORIZAR
EL PROYECTO EJECUTIVO.

Base:

Para la realizacién de obras publicas se requerira contar con los estudios y proyectos,
especificaciones de construccién, normas de calidad y el programa de ejecucién totalmente
terminados, y en especial, para el caso de obras publicas de gran complejidad, con un proyecto
ejecutivo que permita a los licitantes preparar una proposicion solvente y ejecutar los trabajos
asta su conclusion en forma ininterrumpida, en concordancia con el programa de ejecucion

]

> 2 ALineamientos:
Q] o |5 :
2 ~ % . El responsable de autorizar el proyecto ejecutivo de las obras publicas, sera el titular del
ol 2 g area requirente acorde a los montos de actuacion referidos en el numeral 6.4.9 que
Ll = |12 generd la requisicién de la misma, quién dara el visto bueno de autorizaciéon a la
E o |S totalidad de la documentacién técnica que se vaya a utilizar en el procedimiento de
l(lj o % contratacion y la posterior ejecucion de la obra pulblica.

- g

DE LA DE'I:ERMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE REALIZAR LA
INVESTIGACION DE MERCADO.

7 / %,\ p—— j‘( s




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS
o EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
Gowsnkia MExcAA D EXPLORACIONES, 5. 08 - : SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Dentro de la planeacién, programacién y presupuesto del gasto de las obras o servicios
relacionados con las mismas, la Ley y el Reglamento prevén la realizacion de una investigacién
de mercado, la cual resulta imprescindible como paso previo para llevar a cabo con éxito el
posterior procedimiento de contratacidn. Dicha investigacién, tiene por finalidad verificar la
existencia y costo de los materiales, mano de obra, maguinaria y equipo, contratistas y el precio
total estimado de los trabajos que se llevaran a cabo. '

Lineamientos:

6.8.1 EIl area responsable de realizar la investigacion de mercado, previa a ia contratacion de la
obra o de los servicios sera el area usuaria, es decir ta misma que solicite la contratacion, y la
llevara a cabo por si o auxiliada por una asesoria externa, segin la complejidad de los
trabajos.

6.9 DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE ELABORAR Y DAR SEGUIMIENTO AL
PROGRAMA DE DESARROLLO DE CONTRATISTAS Y EMPRESAS MIPYMES.

Base:

Acorde con lo dispuesto por la Ley en su articulo 9, COMESA promovera programas de desarrollo
de proveedores, especialmente de las micro, pequefias y medianas empresas, para generar
cadenas de proveeduria respecto de obras y/o servicios relacionados con las mismas que se
liciten regularmente.

Q ineamientos:
Ay
,{?‘z B\ La Gerencia de Recursos Materiales y por conducto de las Areas contratantes, sera la
s O responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y al
g 2 S rograma que tenga por objeto promover la participacion de empresas nacionales, en
%' ol 2 special de las micro, pequefas y medianas.
| ==
2 El = gs DEL NIVEL JERARQUICO RESPONSABLE DE INCORPORAR LA INFORMACION A
io '(”3 R4 g COMPRANET Y MANTENER ACTUALIZADO EL REGISTRO UNICO DE
@ g g CONTRATISTAS.

05 ase:
Acorde con lo dispuesto por la Ley, en sus articulos 74 y 74 Bis y 43 de su Reglamento, se debera
incorporar informacién a CompraNet y mantener actualizado el Registro Unico de Proveedores de
acuerdo con los siguientes:

Lineamientos:
6.10.1 La Gerencia de Recursos Materiales y por conducto de las Areas contratantes, sera la

responsable de mantener actualizado el Registro Unico de Contratistas y alimentar el sistema
CompraNet.

B 7 / R Sl B
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6.10.2 La Gerencia de Recursos Materiales y por conducto de las Areas contratantes, sera ia

responsable de mantener certificado al personal que opere el sistema CompraNet.
6.11 DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION.

Base:

Acorde con las disposiciones emanadas de |a Ley, su Reglamento y demas normatividad aplicable
en la materia, a continuacién se determinan las areas responsables de ia contratacién:

6.11.1 De conformidad con las facultades conferidas en el Estatuto de Gobierno, las Unicas areas

facultadas para celebrar procesos de contratacién en materia de obra publica y/o servicios
relacionados con las mismas seran las Areas contratantes.

6.11.2 En oficinas centrales el area responsable de la contratacion o Area Contratante, sera la

Gerencia de Recursos Materiales a través del Departamento de Compras.

6.11.3 En los centros de costo foraneos, el area responsable de la contratacién sera la Unidad

Administrativa Regional dentro de su zona geografica de influencia.

6.12 DE LA DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR LOS
MODELOS DE CONVOCATORIA.

Base:

Acorde con las disposiciones emanadas de la Ley, su Reglamento y demas normatividad aplicable

en la materia, a continuacién se determinan las areas responsables de la elaboraciéon de los
modelos de convocatoria;

Las Areas contratantes seran las encargadas de presentar el proyecto de convocatoria ante el
Subcomité Revisor de Convocatorias, quien revisara y aprobara los modelos de convocatorias que
regulen los procesos de contratacién a saber; licitacién plblica, invitacion a cuando menos tres.

Las Areas contratantes a través del Subcomité Revisor de Convocatorias, seran responsables de

30 MAY 2012

mantener actualizados los modelos de convocatorias que regiran los diferentes procedimientos de
contratacién. :

613 DE LA DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR
CONTRATOS CON BASE EN LOS MODELOS DE PEMEX.

Nad Juridica tendra a su cargo la elaboracién de los contratos y las Areas contratantes las
mles para la realizacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, los
doglfnstrumentos contractuales deberan contener como minimo las clausulas necesarias, de

] con el tipo de operacién que se realice, en funcidén del alcance de las obligaciones y
s de las partes. :

e Ay

& GERTIFICACION
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Para la elaboracidon de los contratos, COMESA utilizara los modelos de contratos
emanados de la Direccion Juridica de PEMEX, adaptandolos a las necesidades particulares
de la Entidad.

Lineamientos:

6.13.1 Los contratos, deberan contener en lo conducente los requisitos que establece la Ley en su
articulo 46 y el articulo 79 del Reglamento, asi como las declaraciones que se consideren
necesarias para acreditar tanto la personalidad como las facultades de las partes que los
suscriben y las autorizaciones que correspondan, entre otras,

6.13.2 Se debera sefialar en los contratos el Area de seguimiento y supervisién del contrato, quien
tendra fa obligacion de vigilar y supervisar el estricto cumplimiento del mismo, a efecto de que
detecte con toda oportunidad cualquier incumplimiento, violacién o responsabilidad y estar en
posibilidad de exigir al confratista el correcto y adecuado cumplimiento, aplicar las
deducciones y/o penas convencionales que procedan y/o rescindir el contrato.

6.13.3 Se debera precisar a la persona designada como responsable por parte del Contratista, para
la realizacién de la obra y/o servicios relacionados con las mismas.

6.13.4 En el caso de contratos que contemplen ajuste de precios, deberd pactarse la forma y
términos para que el proveedor presente su solicitud del ajuste de precios.

6.13.5 El Director y/o Gerente del Area Requirente o usuaria, o la persona que para tal efecto
designen, sera la responsable de administrar fos contratos y por lo tanto de la supervisién de
la ejecucion de los trabajos, situacién que se asentara en el clausulado de los contratos.

6.13.6 La Unidad Juridica elaborara el modelo de contrato especifico de acuerdo al procedimiento
normativo aplicable, por medio de la solicitud de elaboracién de contrato emitida por el area
contratante.

6.13.7 El area contratante integrara al modelo de contrato en los términos y condiciones particulares
de cada procedimiento.

6.14 REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL
EXTRANJERO.

nidad Juridica, revisara que la documentacion que acredita la existencia juridica de los
tistas extranjeros, ast como que las facultades de sus representantes legales, cumplan con

o

ntrataciones celebradas dentro del territorio nacional, las personas morales extranjeras
y 8] representante, para acreditar su existencia y personalidad juridica, deberan presentar los
umentos equivalentes a las escrituras constitutivas y ios poderes \(power of attorney,

s
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affidavis, etc.), asi como los registros correspondientes, en su caso, expedidos en el
extranjero, apostillados por la autoridad extranjera correspondiente o legalizada por la

representacion consular mexicana o bien, podran presentarse protocolizados ante notario
publico mexicano.

6.14.2 Cuando los documentos referidos en el numeral anterior, estén redactados en idioma

extranjero distinto al espafiol, se debera acompafiar traduccidén al espafiol hecha por perito o
traductor autorizado.

6.15  DE LA FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.

Base:

COMESA formalizara la obra y/o servicios relacionados con la misma, mediante la suscripcién de
los contratos conforme a los siguientes:

Lineamientos:

6.15.1 Se entenderd como fecha de formalizacién de contratos de obras pulblicas y/o servicios
relacionados con las mismas, la fecha en que ésta sea suscrito por el contratista.

6.15.2 En los casos en que previo a la formalizacién de contratos, la Secretaria de Hacienda y

Crédito Publico comunique a COMESA que el contratista no se encuentra al corriente en sus
obligaciones fiscales, COMESA, no debera formalizar el contrato de que se trate y el Area
.contratante, podra proceder a adjudicar dicho contrato al licitante que hubiere obtenido el
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta no supere el diez por ciento (10%), respecto a
la que obtuvo el primer lugar, debiendo informar al Comité y al Organo Interno de Control,
para efectos de la fraccion IV del articulo 78 de la LOPSRM.

\[ratandose de propuestas conjuntas, el contrato, debera ser firmado por el representante
gal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerara,
ara efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios o
ancomunados, segln se establezca en el propioc contrato, debiendo sefialarse
i xpresamente que quedaran obligados solidariamente, para efectos de cualquier
gesponsabilidad derivada de su cumplimiento, asi como los términos o alcances de su

66 ALFONSO HERNANDEZ

ING.JOP

Inarticipacion. En el caso de que se formalice con el representante comun, éste debera
acreditar su personalidad y facultades como tal en instrumento publico, en términos del

Cadigo Civil aplicable, previo a la firma del contrato, lo cual debera preverse desde la
convocatoria.

6.15.4 Independientemente de la legislacién aplicable a los contratos, el procedimiento de

contratacion, se realizarda de conformidad con los requisitos minimos aplicables en su
elaboracién contenidos en la LOPSRM.

6.15.5 Las previsiones fiscales que hayan de incluirse en la convocatoria de licitacién publica,
invitacién a cuando menos tres personas, solicitudes de cotizacién y en los contratos,
deberan ser emitidas por la Gerencia de Recursos Financieros de COMESA.

]
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6.15.6 La revision fiscal que lleve a cabo la Gerencia de Recursos Financieros de COMESA, debera
considerar el desglose de cada uno de los conceptos sobre los cuales se ha de retener

impuestos, indicando el porcentaje respectivo, siempre que dichos conceptos sean facturados
por separado.

6.15.7 En los casos de prestacién de servicios relacionados con obras publicas en territorio nacional
por residentes en el extranjero sin establecimiento permanente, se debera desglosar el valor

de los servicios prestados en territorio nacional a fin de que la retencién se realice
unicamente sobre éste concepto.

6.15.8 Tratandose de contrataciones con contratistas extranjeros, el contratista deberd demostrar
que es residente en un pais respecto del cual exista un tratado internacional celebrado con
México para evitar la doble tributacion. La probanza se realizara mediante la certificacién de

residencia para efectos fiscales o la certificacion de haber presentado la declaracién del
ejercicio previo al ejercicio corriente.

6.16 DEL PLAZO.

Base:

El Area contratante en conjunto con las Areas requirentes o usuarias, estableceran desde la
convocatoria y en los contratos, el plazo de entrega de la obra o el de la prestacién de los

servicios, asi como los requisitos y casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

Lineamientos:

6.16.1 Las condiciones que podran prorrogar el plazo y/o fecha de entrega de la obra o la prestacion

de los servicios y que no dan lugar a la aplicacion de deductivas y/o penas convencionales,
se relacionan a continuacion de manera enunciativa mas no limitativa:

a) Atraso por parte de COMESA en la entrega de anticipos.

b) Atraso en la entrega de planos, dibujos, especificaciones o cualguier otro documento,
elaborado por COMESA.

c) Atraso por parte de COMESA, en la aprobacion de dibujos, planos y/o especificaciones

del contratista.

Entrega fuera del plazo pactado .de materiales y equipos suministrados por COMESA.

Razones de caso fortuito o fuerza mayor previstas en la Ley y en las presentes

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Atraso imputable a COMESA para la recepcién de la obra o la prestacion de los
servicios.

£ EXPLO ]
GW o RACIONES .

5

A CERTIFICACION

Atraso de COMESA en el cumplimiento del plazo para realizar la \nspeccién de la obra

P P
£
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h)

y/o servicios, siempre y cuando el contratista los hubiese puesto a disposicion.

Cuando actualice la suspension contemplada en el articulo 62 de la LOPSRM.

6.16.2 Cuando por alguna de las causas antes sefialadas, se requiera prorrogar la entrega de la

6.16

obra o la prestacion de los servicios, dentro de la vigencia del contrato, la nueva fecha de

‘terminacién sera convenida con el contratista sin modificar el plazo original pactado, siendo

3

obligatorio celebrar un convenio modificatorio, asi como actualizarse la garantia y/o en su
caso, la poliza de seguro correspondiente.

En estos casos el area encargada de vigilar y supervisar el contrato, debera contar con la
documentacién que acredite el supuesto y realizar las gestiones de caracter presupuestal y
técnico que requieran.

En el caso de dar por terminados anticipadamente los contratos, se pagaran al contratista, fos
gastos no recuperables siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacién correspondiente.

Si la suspension obedece a caso fortuito o fuerza mayor, se debera suscribir con el
contratista un convenio reconociendo la suspensidn, sin modificar el plazo del contrato,

procediéndose al pago de los trabajos que hubiesen sido realizados hasta la fecha de la
suspension.

Cuando concluido el plazo de suspensién, se determine no reanudar la realizacion de los
trabajos, podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato y exigirse al contratista en su
caso el reintegro de los anticipos no amortizados.

De manera previa o hasta la fecha pactada, e! proveedor podré solicitar al Area contratante,
prérroga al plazo y/o fecha de entrega de los trabajos o de la prestacion de los servicios, por
caso fortuito o fuerza mayor, siempre y cuando no provengan ni se generen de alguna
negligencia del contratista, entre los cuales se destacan, de manera enunciativa mas no
limitativa, las siguientes:

Terremotos.

G F*N ADE EXPLORACIQN S

GA
»  CERTIFICACION

s >
L)
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Incendios.
Inundaciones.
Ciclones o huracanes.

Huelgas o paros no imputables a la administracion de la empresa (contratista).

Estado de sitio y levantamientos armados.
Alborotos publicos.

La escasez en el mercado de materias primas, que incidan directamente en la
realizacion de los trabajos y/o la prestacion de los servicios.
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Tratandose de los incisos: a), ¢}, y d), no obstante sean del dominio publico, deberan
justificarse documentalmente y ser corroboradas.

Tratdndose de los incisos b), e), f), @) y h), deberan estar debidamente justificadas y
soportadas con la documentacién emitida por Autoridad competente.

Si la suspensidbn obedece a caso fortuito o fuerza mayor, imposibilitando la
continuacion de los trabajos, el contratista podra optar por no ejecutarlos, debiendo
solicitar a COMESA la terminacién anticipada, quien resolvera lo conducente dentro de
quince (15) dias naturales siguientes a la presentacion de la solicitud.

6.16.4 Cuando se determine que la documentacién presentada por e! contratista encuadra en los
supuestos de caso fortuito o fuerza mayor, el Area contratante solicitara a la Unidad Juridica,
la elaboracion del convenio modificatorio respectivo, prorrogando el plazo de entrega de la
obra o de prestacién de los servicios respectivo y debera solicitar al contratista en su caso, la
modificacién de las garantias y seguros correspondientes, sin que esto implique ampliacioén al
importe del contrato.

Toda solicitud de prérroga, invariablemente debera realizarse previo al vencimiento de la
fecha originaimente pactada, por 1o que en caso contrario no procedera la misma.

En los casos en que se acepte la prorroga solicitada por el contratista y éste entregue o
realice los servicios dentro del nuevo plazo pactado, no se le considerara en situacion de
atraso.

En los casos en que el Area contratante determine que no se encuentra debidamente
justificado el motivo de la solicitud de prérroga al plazo de entrega, procedera a la aplicacion
de las penas convencionales respectivas por atraso, las cuales seran determinadas
Unicamente en funcién del importe de los trabajos no ejecutados en la fecha pactada en el
contrato para ta conclusion total de las obras.

L Se podra pactar que las penas convencionales se aplicaran por atraso en el cumplimiento de
\ las fechas criticas establecidas en el programa de ejecucién general de los trabajos. En
MNingun caso las penas convencionales podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento.

<JEn caso de atraso en la ejecucion de los trabajos durante la vigencia del programa de
f ejecucion general de los trabajos, COMESA aplicard retenciones econdmicas a las
estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso, las
cuales seran calculadas (las retenciones) en funcién del avance en la ejecucién de los
trabajos conforme a la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato.
Sin embargo, estas retenciones podran ser recuperadas por los contratistas en las siguientes
estimaciones, siempre que regularicen los tiempos de atraso conforme al citado programa.

6.17 DE LA VIGENCIA DE LOS CONTRATOS.

Base:

El Area reqwrente y el Area de la Unidad Juridica, deberan estahlecer en Ios contratos su vigencia.
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Lineamientos:

6.17.1 Para determinar la vigencia de los contratos, debera considerarse el plazo de Ejecucion de la
obra o prestacion de los servicios y el correspondiente a las condiciones de pago que en el

caso apliquen, considerando que no se requerira plurtanualidad si es que éstos se devengan
en el ejercicio en curso.

6.17.2 Cuando exista atraso imputable al contratista no podran modificarse los confratos para
incrementar vigencia, monto, plazo, cantidad o presupuesto.

6.17.3 COMESA no debera suscribir convenios y contratos, otorgandoseles efectos retroactivos, con
la finalidad de regularizar obligaciones contraidas; tratandose de situaciones de caso fortuito

o fuerza mayor, debera informarse al Area de la Unidad Juridica, para tramitar en su caso, el
contrato o convenio modificatorio respectivo.

6.17.4 En el caso de contratos y convenios modificatorios en los que la entrega de los trabajos o la
prestacidn de los servicios tenga lugar en el ejercicio presupuestal respectivo, no se requerira

contar con la autorizacion plurianual, independientemente de que el pago se efectlie en el
ejercicio siguiente.

6.18 DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ADMINISTRAR LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS.

Base:

',- ; Area requirente o usuaria y cuando sea de su competencia al Area técnica, tendran la
g ponsabilidad de vigilar y supervisar la gjecucion de los trabajos objeto del contrato.

A%

X
he ]
@

DE acm.mromss

vl
-

Yencargadas de vigilar que ejecuten los trabajos y se cumplen cada una de las obligaciones

ERTIFICACION

s

DE LAS AREAS RESPONSABLES DE APLICAR DEDUCCIONES, RETENCIONES,
DESCUENTOS Y PENAS CONVENCIONALES.,

Base:

La Direccién de Administracién y Finanzas conjuntamente con las Areas requirentes o usuarias y
Areas contratantes, aplicaran las deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales

por atraso en el cumplimiento de las obligaciones pactadas para la entrega de los trabajos y/o
servicios a cargo del contratista,

Lineamientos:

|
\ S A
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6.19.1 Las deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales deberan establecerse en
la convocatoria de licitacion o de invitacién, en las solicitudes de cotizacion de las
adjudicaciones directas y en los contratos respectivos de conformidad con lo previsto en el
numeral correspondiente a la aplicacion de penas de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

6.19.2 El Area responsable de administrar el contrato sera.la encargada de vigilar el cabal y fiel
cumplimiento a las obligaciones establecidas, por lo que en caso de incumplimiento

determinara el monto de las deducciones, retenciones, descuentos y/o penas convencionales
a que el contratista se hizo acreedor.

6.19.3 En el caso de que el contratista goce del beneficio de reduccion del porcentaje de la garantia
de cumplimiento cuando cuente con antecedentes de cumplimiento favorables en los
términos previstos en el segundo parrafo del articulo 48 de la LOPSRM, el monto maximo
para la aplicacion de penas convencionales se calculara considerando el monto de la
garantia de cumplimiento establecido en el contrato, sin tomar en cuenta el porcentaje de
reduccion que se le hubiere aplicado a dicha garantia.

Tratandose de procedimientos de contratacién en los que se exceptle la presentacion de
garantia de cumplimiento de contrato en los términos de la Ley, en la invitacion a cuando
menos tres personas o en la solicitud de cotizacion, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso sera del veinte por ciento (20%) del monto del contrato.

El area responsable de administrar el contrato una vez que haya determinado el monto,
debera notificar al Area contratante quien a su vez, notificara al contratista dicho
incumplimiento; asimismo, debera dar vista al Departamento de Contabilidad para que lleve a
cabo el procedimiento de deducciones; retenciones, descuentos y/o penas convencionales

correspondiente, ya sea con el contratista o, en su caso, por la via legal a través de la Unidad
Juridica de COMESA.

DE LAS AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR, AUTORIZAR Y SUSCRIBIR LOS
CONVENIOS MODIFICATORIOS.

Base:

El'Area requirente o usuaria, a través del Servidor Publico referido en el numeral 6.4.9, bajo su

responsabilidad tendra la facultad de autorizar las modificaciones previstas en el Art. 59 de la
LOPSRM y 99 al 109 del Reglamento.

La Unidad Juridica tendra a su cargo la elaboraciéon y validacién juridica de los convenios

modificatorios, los cuales se realizaran mediante solicitud del Area Contratante y de acuerdo a la
autorizacién y a las especificaciones del Area Requirente.

La suscripcion de los convenios modificatorios estard a cargo del servidor publico que hubiere
firmado el contrato que le da origen, quien lo reemplace, o quien tenga facultades para ello.

Lineamientos:
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6.20.1 Para determinar el porcentaje de ampliacion, la modificacién aplicara sobre el monto, importe
o presupuesto o cantidad total de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en el

contrato y/o en su caso la vigencia, motivo por el cual debera ser ampliada la garantia cuando
corresponda.

6.20.2 En el caso de convenios modificatorios en los que la entrega de trabajos o de servicios tenga

lugar en el ejercicio presupuestal siguiente, se debera contar con la autorizacion de
plurianualidad emitida por el Director General de COMESA.

6.21

DEL AREA RESPONSABLE DE DETERMINAR LA CONVENIENCIA DE INCLUIR
CLAUSULAS DE ARBITRAJE.

Base:

De conformidad con los articulos 98 y 99 de la LOPSRM y 295 de su Reglamento, COMESA podra
convenir en los contratos, o bien en convenio escrito posterior a su celebracion, clausula de

arbitraje respecto de aquellas controversias que surjan entre las partes, por interpretacion de sus
clausulas o por cuestiones derivadas de su ejecucion.

ineamientos:

2

meOS

El servidor pub|ICO facultado para autorizar la inclusion de la clausula de arbitraje y su
“\ suscripcion sera:

El Director General.

ONSO HERNANDEZ

TRGEAF

DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA CANCELACION DE
UNA LICITACION PUBLICA.

& CERTIFICACION |

N

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 40 de la LOPSRM y 70 de su Reglamento, el
Director y/o el Gerente de las Areas requirentes o usuarias podran solicitar al Area contratante, la

cancelacién de una licitacién ptblica, de partidas o conceptos incluidos en éstas, conforme a los
siguientes:;

Lineamientos:

6.22.1 Se podra cancelar una licitacién, partidas o conceptos incluidos en la misma, en los
siguientes casos:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas por escrito por el Area .
requirente o usuaria, que provoquen la extincidon de la necesidad de |a realizacién de

los trabajos o de los servicios y que de continuarse con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafioc o perju gga_C.QMES

Q«//%
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6.22.2 El Area contratante, previa solicitud del Director y/o el Gerente de las Areas requirente o
usuaria y/o técnica, podra realizar la reduccidén de la cantidad de los trabajos o servicios
solicitados, cuando menos con siete (7) dias naturales previos al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, siempre y cuando existan causas justificadas, debiéndose hacer
del conocimiento de los interesados dichas maodificaciones y la causa que lo motiva, en los

_términos que previene el articulo 34 de la LOPSRM, reprogramando en su caso, los actos a
que haya lugar.

6.22.3 Previa justificacion por escrito del Director y/o el Gerente del Area requirente o usuaria y/o
técnica, podra no llevar a cabo la formalizacidon del contrato, por causas de fuerza mayor o
caso foriuito o bien, cuando existan causas justificadas que provoquen la extincién de la

necesidad y que de continuar con su formalizacion, se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio
a COMESA.

o

.23 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA RESCISION DE UN

e CONTRATO.
A g
‘au L3
e -
5 5| o %
g ol S | iYector y/o el Gerente del Area requirente o usuaria y/o del Area técnica en su caso, seré el
g ?_() o gpado de verificar que la ejecucion de la obra o la prestacién de los servicios, se realicen de
< ;;‘ gfmidad con lo pactado por las partes en el contrato. Lo anterior, a efecto de que estén en
2 Eé P % f¥lidad de decidir oportunamente respecto de la conveniencia de rescindir administrativamente
“ﬁ wi] ™ @I ogftrato en términos del articulo 61 de la LOPSRM y del 154 al 163 del Reglamento, en caso de
A 0%’0_ plimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

S

/¥

Llneamientos:

6.23.1 El Director y/o el Gerente del Area requirente o usuaria y/o del Area técnica en su caso, seran
los responsables de determinar la rescision de los contratos.

6.23.2 El Director y/o el Gerente del Area requirente o usuaria y/o del Area técnica en su caso,
elaborara Dictamen de justificacion del inicio del procedimiento de rescisién de contrato, que

debera contener como minimo, lo siguiente;

. Sefalar con detalle y cronoldégicamente todo lo acontecido desde la formalizacién del
contrato hasta el incumplimiento que se impute al contratista, incluyendo todas y cada
una de las modificaciones o prérrogas que en su caso hubieren otorgado.

Expresar claramente las causas, motivos o hechos que constituyen el incumplimiento
de las obligaciones contractuales a cargo del contratista y que sustentan la
procedencia del inicio del procedimiento de rescision del contrato. En su caso, debera

citar los comunicados que se hubieren generado entre las partes relacionados con el
incumplimiento en cuestion.

* Sefialar las consideraciones y motivos por los que COMESA determina el inicio de
procedimiento de rescision del contrato, precisando Ios supuestds de rescision que se
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configuran con el incumplimiento del contratista, asi como la fundamentacién legal o
contractual aplicable.

. Contener la manifestaciéon expresa de que COMESA se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6.23.3 El original del dictamen de justificacién del inicio del procedimiento de rescisién de contrato
sera.enviado al Area de la Unidad Juridica para efecto de gue ésta dltima elabore el oficio de
inicio de rescision del contrato, que sera notificado al contratista.

Dicho oficio debera ser firmado por el Titular del Area de la Unidad Juridica o por aquel

Servidor Publico que haya signado el contrato en calidad de representante legal de
COMESA.

En el oficio del inicio de procedimiento de rescision de contrato, el Area de la Unidad Juridica
debera incluir en su totalidad los aspectos contenidos en el dictamen de justificacién remitido
por el Area requirente o usuaria y/o Area técnica, para dar inicio al procedimiento de
rescision de contrato, integrando en su caso, los elementos que a consideracion del Area de

la Unidad Juridica resulten indispensables para sustentar el inicio del procedimiento de
rescisioén de contrato.

6.23.4 El Titular del Area de la Unidad Juridica debera remitir el oficio de notificacién del inicio del
procedimiento de rescision del contrato al contratista.

En todo caso, dehera acompafiarlo con la siguiente documentacion:

Original del oficio de natificacién de inicio del procedimiento de rescisién.

Copia simple del contrato y en su caso, de sus convenios modificatorios o en su
defecto, copia certificada de los mismos.

30 MaY 2012

Copia simple del poder con el que el funcionario que suscribié el oficio de notificacion,
acredite sus facultades de representacion.

La documentacién soporte, turnada por el Area requirente o usuaria y/o Area técnica,
con la que se acredite el incumplimiento incurrido por el contratista

6.23.5 Recibida la respuesta del contratista, el Titular del Area de la Unidad Juridica, la enviara al
Director y/o Gerente del area requirente o usuaria y/o Area técnica en su caso, para que se
proceda a la contestacién puntual a cada uno de los argumentos que hubiese hecho valer el

contratista, a fin de que ésta uitima tome la determinacién de rescindir o no el contrato,
emitiendo el dictamen que corresponda.

El Area de la Unidad Juridica elaboraré el oficio que contenga la determinacion de dar o no

por rescindido el contrato. Dicho escrito deberd cumplir con los requisitos sefialados en el

numeral 6.20.2 para el oficio de notificacion de inicio de procedimiento de rescisién,

conteniendo la contestacidon a todos y cada uno de los argumentos expresados por el

contratista en su escrito de contestacion y la valoracién de las pruebas ofrecidas,

estableciendo las razones y motivos por los cuales los incumpli%\ientos que le fueron
Ty

A f
’@ _ Pégina 33 de 53
/ 4 Mayo 2012




@ POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS
ot EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
Compnsla HEXICANA E EAFLOSACIONES 4.0 C. V. SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

imputados no fueron desvirtuados por el contratista, incluyendo ia determinacién de dar o no
por rescindido el contrato.

En el caso de que el contratista no emita respuesta, el Area de la Unidad Juridica continuara

con el procedimiento de rescision, determinando en caso gue se estime procedente, la
rescision del contrato.

El Area de la Unidad Juridica debera notificar al contratista la resoluciéon definitiva de la
rescision.

6.23.6 La nofificacion a que se refiere el presente numeral podra realizarse por los siguientes
medios:

. Notificacion Personal

Jurisdiccion Voluntaria

Ly

Fedatario Publico

YILLALD

Excepcionalmente, por cualquier otro medio previsto

.7 ¢ partir de que el contratista reciba la nofificacion de la determinacion de la rescisién del
#ontrato, las Areas requirentes o usuarias y/o Area técnica en su caso, no deberan recibir los

sfrabajos ni servicios, ni permitir que el contratista realice trabajo alguno y si lo hiciere,
deberan dar aviso de inmediato al Area de la Unidad Juridica.

30 MAY 2012

-
*Q% ING JORGE ALFORRY HERNANDEZ

ohﬂp‘ﬁé EXPLORAC,QNF&

P
<S

“CERTIFICACION 1)\

%\.
3

El Area contratante, con base en las comunicaciones descritas en los parrafos anteriores,
solicitara al Area de 1a Unidad Juridica la recuperacion de las garantias correspondientes.

6.23.8 En caso que el contratista incumplido hiciere entrega de los trabajos o se prestaren los
servicios contratados previamente a que sea notificado de la determinaciéon de dar por
rescindido el contrato, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, debiendo el Area
requirente o usuaria notificarlo por escrito a las Areas de la Unidad Juridica y contratante.

6.23.9 Iniciando el procedimiento de rescisién, no podra negarse la aceptacion de los bienes o
.servicios contratados, salvo en el caso de que el incumplimiento del contratista implique que
se extinga la necesidad de los trabajos 0 servicios, previo dictamen en el que se justifique la
extincion de la necesidad por parte del Area requirente o usuaria y/o Area técnica en su caso,
situacién que debera pactarse en el contrato, con el sefialamiento expreso de que éste sélo

hecho sera motivo para determinar la rescisién y hacer efectiva la garantia de cumplimiento y
no seran recibidos los trabajo o servicios.

6.23.10 Se podré no rescindir el contrato cuando se advierta que la rescision pudiera ocasionar un
dafio o afectacion a ia operacion por lo que el Area requirente o usuaria y/o Area técnica en
su caso, solicitaran al Area contratante, elabore un convenio modificatorio con el contratista,
en el que se estipulen las modalidades, plazos y garantias para que lgs trabajos y/o servicios

P
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faitantes sean entregados o prestados, reprogramando los frabajos una vez notificada la
resolucién correspondiente.

6.23.11 Una vez iniciado el procedimiento de rescision, el Area requirente o usuaria y/o Area

técnica en su caso, podra impedir el acceso de los contratistas al sitio de realizacidén de los
trabajos o de los servicios, cuando determine que de permitirlo pueda generarse un riesgo a

las instalaciones. Lo anterior debera quedar debidamente justificado en el expediente
respectivo y hecho del conocimiento del contratista.

6.23.12 Cuando por motive del atraso en la entrega de los trabajos o de los servicios, el
procedimiento de rescisién se ubigue en el gjercicio fiscal siguiente, se podran recibir los
trabajos y/o servicios previa verificacion de que continGia vigente la necesidad y de que se

cuenta con disponibilidad presupuestaria, debiéndose proceder a la celebracién del convenio
modificatorio respectivo manteniendo los precios originales del contrato.

6.24

DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE DETERMINAR LA
TERMINACION ANTICIPADA DE UN CONTRATO.

Base:

El Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria, determinara los casos en que se pueda dar
por terminado anticipadamente un contrato, por los supuestos contemplados en el articulo 60 de la
OPSRM.

6 = e EXPLORAchNES

A
pd
yOR > | amientos
o <
ol = El Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria, elaborara la solicitud de terminacion
F& = anticipada por escrito y la enviaran al Area Juridica, acompariada del dictamen que precise
o f; las razones o las causas que la justifique, a efecto de que previa comunicacion al contratista
14

% O

se elabore y formalice el respectivo convenio, mismo que debera ser suscrito por el (|os$
servidor(es) publico(s) que haya(n) firmado el contrato o por quién{es) lo(s) sustituya(n).

&
e\"‘“
£

DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA SUSPENSION DE
UN CONTRATO

El Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria por motivos de caso fortuito o de fuerza
mayor, podra suspender los {rabajos o la prestacién de los servicios.

Lineamientos:

6.25.1 El Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria y/o Area técnica en su caso, elaborar
dictamen que precise las razones ¢ las causas justificadas que den origen a la suspen3|6n
Elaborara escrito y lo enviara al Area de la Unidad Juridica, acompanado del dictamen que

precise las razones o las causas que la justifiquen, a efecto de que pr via comunicacion con
el contratusta se elabore y formalice la suspen3|6n

Pagina 35 de 53
g % Mayo 2012




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS
cavmms EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y

CoMPARIA REXICANA DE EXPLORAGIONES, 5.A. DEC.V. SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

6.26 DEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LOS ,GAST’OS NO
RECUPERABLES A CUBRIR POR UNA CANCELACION DE LICITACION PUBLICA,
FALTA DE FIRMA DE CONTRATO, TERMI NACION ANTICIPADA O SUSPENSION.
Base:

De conformidad a lo establecido en los articulos: 62 fracciones |, lll de la LOPSRM y 2 fraccién
XIV, 70 y 82 del Reglamento, las Areas requirentes o usuarias a solicitud del contratista,
determinaran el pago de gastos no recuperables.

Lineamientos:

6.26.1 El Director y/o Gerente de las Areas requirentes o usuarias y Area contratante, determinaran

de manera conjunta el monto de los gastos no recuperables. El monto a pagar se determinara
con base a la solicitud hecha por el contratista y de la documentacién que presente.

6.26.2 Una vez determinado el monto de los gastos no recuperables, mediante escrito signado por

D

los Titulares de las Areas citadas en el numeral que antecede, remitiran la solicitud de
reembolso a la Direccidn de Administracion y Finanzas para efectuar la devolucion
respectiva.

6.27 PEL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE DETERMINAR' LAS
_ CONSIDERACIONES PARA ELABORAR FINIQUITOS EN EL CASO DE RESCISION.
Base:

De conformidad con los articulos: 62 fraccion |l y 64 de la LOPSRM y 168 del Reglamento, ias
Areas requirentes o usuarias seran responsables de elaborar los finiquitos de los contratos.

Lineamientos:

7.1 Se debera elaborar el f|qu|to de los contratos cuando se rescindan administrativamente a

: an el caso de que por causas imputables al contratista no se formaiice el finiquito
e |5 Srrespondients, el Area requirente o usuaria debera suscribirlo unilateralmente para efectos
S | g aplicacion de las garantias o reclamos correspondientes, dejando constancia en dicho
o umento de éste hecho.
= 2 9
o |5 ra la elaboracién del finiquito, el Area requirente o usuaria de los bienes o servicios, podra
| o Fg‘ sflicitar la asesoria del Area de la Unidad juridica y del Area contratante.

6. ,',77 DEL AREA RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO LOS TRAMITES NECESARIOS

Base:

De conformidad con los articulos 53 de la LOPSRM y 127 del Reglamento, el Area responsable de
vigilar y supervisar los contratos, validara el cumplimiento de las obI| aciones pactadas y
autonzaré la procedencia del pago correspondiente establecido en el mstrum nto contractual.
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ON

Se debera indicar a los contratistas que tiene que tramitar su pago ante la ventanilla (nica de
COMESA los dias martes de 9:00 a 13:00 en oficinas centraies, fecha en la que mediante acuse
de recibo, correra el plazo pactado de pago.

En los centros de costo, foraneos, se debera indicar a los contratistas que deberan tramitar su
pago en la oficina de la Unidad Administrativa Regional correspondiente a su zona geografica de

influencia, los dias martes de 09:00 a 13:00, fecha en la que mediante acuse de recibo, correra el
plazo pactado de pago.

Lineamientos:

©
&

%
‘%’w
7

es
mingo

NG

O

Dia Habil Posterior N

Sabado Dia Habil Posterior

Lunes a Jueves Dia Habil Posterior
Viernes Dia Habit Posterior

Dias Feriados Consecutivos Dia Habil Posterior

Financieros, la disponibilidad de flujo de efectivo en el Programa Mensual de Ingresos y

Egresos, a fin de que el pago se realice en la fecha establecida, considerando en su caso fas
penalizaciones 0 deductivas a que haya lugar.

6.28.3 La Gerencia de Recursos Financieros responsable del pago de los trabajos o servicios que se

contraten, debera observar lo establecido en el CFF en cuanto hace a los requisitos que
deben reunir las facturas presentadas por el contratista para su pago.

6.28.4 Los pagos procederan por los trabajos y/o servicios efectivamente devengados y/o prestados.

6.28.5 Cuando en la convocatoria de licitacién publica o de invitacion, se pacte que las propuestas

SE_NL

se-puedan-presentar-en-délares-de-los-Estados Unidos-de-América-y-el-pago-serealice-en
territorio nacional, éste se hara en moneda nacional y al tipo de cambio que publique el
Banco de México en el Diario Oficial de la Federacion el dia en que se haga el pago,

conforme las disposiciones especificas en la materia; y el pago de contribuciones conforme al
articulo 20 del CFF.

Tratdndose de otras monedas extranjeras, el tipo de cambio se calculara atendiendo a la
cotizacion que rija para estas Ultimas contra el dolar de los Estados Unidos de América.

El pago a contratistas extranjeros, se realizara en la moneada que se hubiere establecido en

el contrato respectivo, utilizando para tal efecto las lineas de crédito que estén disponibles en
su caso.
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6.28.6 En la convocatoria de licitacion o de invitacion, en las solicitudes de cotizacion y en los
contratos, debera indicarse el plazo dentro del cual el contratista entregara a entera

satisfaccion de COMESA los trabajos yfo servicios y su factura para efectos del inicio del
tramite de pago

6.28.7 En caso de que ocurran pagos en exceso ¢ mora en el pago, se aplicara la tasa simple de
recargos por prérroga, establecida en la Ley de Ingresos de 1a Federacién.

6.28.8 En general el pago a contratistas se realizara preferentemente a través de transferencia
electrénica.

6.28.9 Para la cesion de derechos de cobro, el contratista debera contar con la conformidad previa y
por escrito de la Direccion de Administracion y Finanzas.

6.29 DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE HARAN CONSTAR EL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO.

Base:

De conformidad con los articulos 47 de la LOPSRM y 80 del Reglamento, el Director y/fo Gerente

del Area requirente 0 usuaria, sera responsable de vigilar que se cumplan todas y cada una de las
obligaciones contractuales pactadas en los contratos.

Lineamientos:

6.29.1 En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del Director y/o Gerente del Area
requirente o usuaria y/o Area técnica en su caso, quien sera responsable de vigilar y
supervisar el cumplimiento de los mismos o el personal que éste designe.

6.30 DEL NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ENCARGADOS DE
' PROPONER MODIFICACIONES A LOS POBALINES VIA EL COMITE.

Base:

D& conformidad con los articulos 1 pendltimo parrafo, 25 de la LOPSRM y 9 de su Reglamento, los

<

rectores y/o Gerentes de Area, via el Comité, podran proponer modificaciones a las Politicas,
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oda solicitud de modificacién, debera encontrar sustento en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mlsmas y su Reglamento.
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6.30.3 Las solicitudes de modificacion deberan ser presentadas al Comité, a través de su

Presidencia, a efecto de que sean sometidas a consideracién de sus miembros mediante
Sesién Ordinaria de este cuerpo colegiado.

6.30.4 Una vez que el Comité, las haya dictaminado procedentes, el Titular de la Presidencia, sera
el responsable de gestionar ante la Prosecretaria del Consejo de Administracion, su

sometimiento a dictamen del Consejo de Administracién de COMESA dentro de la siguiente
sesién.

6.30.5 De conformidad con el articulo 9 Ultimo parrafo del Reglamento, el Titular de la Unidad de
Enlace Institucional, a peticiéon expresa de la Direccién de Administracién y Finanzas, sera el
responsable de divulgar y mantener en forma permanente y actualizada en la pagina de
Internet de COMESA, las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Pulblica y
Servicios Relacionados con las Mismas de COMESA.

6.31 DE LOS ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE
DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS A QUE HACE MENCION LA LEY.

Base:

Acorde a los articulos 1 de la LOPSRM y 4 de su Reglamento, cuando COMESA pretenda celebrar

contratos con dependencias, entidades o personas de derecho publico, se deberan de atender los
siguientes:

Lineamientos:

6.31.1 Mediante el formato de Solicitud de Cotizacién del Manual de Aplicacién General den Materia
de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas de COMESA, el Director y/o
Gerente del Area requirente o usuaria y contratante, solicitaran cotizacién de los trabajos y/o

servicios objeto de la contratacion a las personas de derecho pulblico sujetas a ser
potencialmente contratistas.

A La Dependencia o Entidad que funja como contratista, acompafiara su cotizacion con un
xscrito firmado por su representante legal, en el que manifieste que cuenta con la capacidad
ara realizar los trabajos o prestar los servicios por si misma y que no requerira celebrar otro
sintrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no excedera del cuarenta y nueve por ciento

GERLFONSC HERMANDEZ VILLALGBOS

L)

b, ING.JOR

Poder notarial del Representante Legal.

|dentificacién oficial del Representante Legal (credencial expedida por el Instituto
Federal Electoral, pasaporte o cédula profesional).
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. Registro Federal de Contribuyentes.
. Comprobante de domicilio.

6.32 DE LOS ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, EVALUACION DE
TECNOLOGIAS QUE PERMITAN LA REDUCCION DE LA EMISION DE GASES DE
EFECTO INVERNADERO Y LA EFICIENCIA ENERGETICA,

Base:

Los trabajos y/o servicios se adjudicaran asegurando a COMESA las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso
eficiente y racional de agua y optimizacion y uso sustentable de los recursos naturales.

Lineamientos:

6.32.1 Los aspectos de sustentabilidad ambiental que se consideraran en la realizacion de los
trabajos y/o en la prestacion de los servicios para el aprovechamiento sustentable de los
2 N\ recursos forestales, uso eficiente y racional del agua y de la energia, asi como para Ia
Qrevencion de la contaminacién del agua, suelo y atmésfera se encuentran descritos en el
8 exo de Aspectos de Sustentabilidad Ambiental de las presentes Politicas, Bases y
:'Leamlentos en Materia de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas de
'.a MESA.

30 MAY 2012

De la abstencién de aceptar propuestas en procedimientos de contratacion o celebrar contratos
regulados por la Ley, con aquellas personas que de manera directa o por interpdsita persona haya
sido inhabilitada por la Secretaria de la Funcién Publica, por haber incurrido en alguno de los
supuestos contenidos en los articulos 51y 78 de la LOPSRM.

Lineamientos:

6.33.1 Cuando COMESA haya rescindido administrativamente un contrato, dentro de un lapso de un
afio calendario, contados a partir de la primera notificacién de la primera rescision, el Area
contratante se abstendra de recibir cotizaciéon o propuesta alguna por un periodo de un (1)
afio calendario, contados a partir de la notificacién de la rescision del segundo contrato.

6.33.2 Tal abstencion, debera sustentarse en el momento procesal oportuno, es decir, licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres personas asi como también por adjudicacion directa,
situacion que debera constar en el acta del evento correspondiente, debiendo fundarse y
motivarse.

DE LA FORMA Y TERMINOS PARA LA DEVOLUCION O DE&TRUCCION DE LAS
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PROPOSICIONES, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 74, ULTIMO
PARRAFO DE LA LOPSRM.

Base:

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, conforme a los siguientes:;

Lineamientos:

6.34.1 Los Representantes Legales de los licitantes, por medio escrito o electrénico, podran
solicitarlas al Area contratante la devolucién de sus propuestas desechadas ,una vez
transcurridos sesenta (60) dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso,
las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusiéon de la inconformidad e

instancias subsecuentes; agotados dichos términos el Area contratante podra proceder a su
devolucidn o destruccion.

6.34.2 El Area contratante, deberd dejar constancia en el expediente de la devolucién de las

propuestas una vez transcurridos sesenta (60) dias naturales después de emitido el fallo del
procedimiento.

6.34.3 Transcurridos sesenta (60) dias naturales después de emitido el fallo del procedimientos en
el que se hubiere presentado alguna inconformidad, se podran destruir aquellas propuestas
desechadas de las que no se hubiera solicitado su devolucion.

6.34.4 La destruccion de las propuestas desechadas no reclamadas, se debera realizar por parte de
las Areas contratantes, levantando el acta administrativa correspondiente.

E LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS‘:
NALADOS EN LA LEY Y SU REGLAMENTO.

CACION ")

) DE LOS CRITERIOS CONFORME A LOS CUALES SE PODRAN OTORGAR

ANTICIPOS, LOS PORCENTAJES DE ESTOS Y LAS CONDICIONES PARA SU
AMORTIZACION.

. CERTIFI

TNG. JORGEALF

COMESA podra otorgar anticipos a los contratistas, de acuerdo con su disponibilidad presupuestal
y calendarizacidn del gasto autorizado dentro del gjercicio que se trate.

Lineamientos:

7.1.1 Los anticipos seran hasta por un treinta por ciento del monto del contrato o de la partida que

lo requiera. Dicho porcentaje no incluira I.V.A. que debera adlcmnars y desglosarse en la
factura respectiva.
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7.1.2 Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se otorgaran se deberan

713

71.4

7.1.5

7.1.6

71.7

establecer en la convocatoria a la licitacién publica.

Dentro del fallo que emitira la convocante se debera establecer, fecha, lugar y hora para la
firma del contrato, la presentacion de garantias y, en su caso, la enfrega de anticipos.

l.os contratos de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas contendran, los

porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se
otorguen.

Los anticipos deberan descontarse del monto del contrato, a partir de la fecha en que sean

recibidos por el proveedor y su importe debera amortizarse proporcionalmente al porcentaje
otorgado en cada uno de los pagos.

En los contratos debera establecerse el plazo maximo en que el proveedor esta obligado a
entregar la documentacién para tramite de pago del anticipo.

El Area contratante, debera solicitar al contratista la entrega de garantia del anticipo v la
factura original del mismo, siendo obligatoria su entrega previa a la entrega del contrato.

El atraso del proveedor en la entrega de la documentacioén no dara lugar a la reprogramacion
del plazo pactado, sin embargo, de no existir retraso del contratista, la no entrega del

anticipo en la fecha pactada en el contrato prorrogara en igual plazo el cumplimiento de las
obligaciones.

La documentacidn que debera entregar sera la siguiente:

Cuando se trate de personas morales, Escritura Publica de la persona en donde conste
su constitucién y reformas, Estatuto Organico. En el caso de ser persona fisica,
presentar credencial con fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral,
Pasaporte Vigente o Cédula Profesional, segun corresponda.

Poder notarial del Representante Legal.

Identificacién oficial del Representante Legal (credencial expedida por el Instituto

P

_ CERTIFICACION

30 MAY 2012

&

Federal Electoral, pasaporte o cédula profesional).

Registro-Federal de Contribuyentes.

Comprobante de domicilio.

Escritos sefialados en los articulos 51 y 78 de la Ley y 12 de su Reglamento.

Escrito sefialado en el articulo 3 fraccién Il de la Ley de Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

7.1.8 Las Areas requirentes o usuarias deberan solicitar con oportunidad a la Gerencia de

Recursos Financieros, la disponibilidad de flujo de efectivo en el Programa Mensual de
Ingresos y Egresos, a fin de que el pago del anticipo se realice en la feti\:‘ establecida.

T

BV
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7.1.9 La Gerencia de Recursos Financieros cubrira a los contratistas el importe de los anticipos
otorgados, contra la presentacién y aceptacion de la documentacion (garantia, factura y
contrato formalizado) sefialada en el parrafo precedente. En caso de rechazo, la Gerencia de
Recursos Financieros contara con un plazo maximo de tres (3) dias naturales a partir del dia
siguiente al de su presentacion, para sefialar por escrito al contratista las deficiencias en sus
documentos. E! plazo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el
contratista presente las correcciones, no se computara para efectos de reprogramac;on del
plazo de entrega.

7.1.10 En los casos de Contratos plurianuales el porcentaje de anticipo que se otorgue podra
referirse al monto anual o total del contrato; sin embargo, la suma de los anticipos otorgados
en ningun caso debera ser superior al treinta por ciento (30%) del monto total del contrato.

7.2 DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS Y/O
SERVICIOS, AS| COMO LOS CRITERIOS GENERALES QUE DEBERAN ATENDERSE
PARA ACREDITAR LA RECEPCION A SATISFACCION DE COMESA DE DICHOS
TRABAJOS Y/O SERVICIOS, ATENDIENDO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 64

DE LA LEY.

Base:

Atendiendo las clausulas establecidas en los contratos, el servidor publico designado como
responsable de su vigilancia y supervision, en los términos del numeral 7.26.1, debera implementar
el registro de todas las actividades que le permita verificar que los trabajos y/o servicios
contratados cuenten con las caracteristicas establecidas.

Lineamientos:

7.21 Para los efectos de recepcion, asi como para el computo del plazo en la entrega de los
frabajos o en la prestacion de los servicios, se tomara en consideracion lo siguiente:

a) Cumplimiento de las caracteristicas y especificaciones establecidas en el contrato.
'b)  Lafecha en que el contratista formalizé el contrato. -
o
“‘ La fecha en que el contratista celebré convenio modificatorio y/o se notificé de los
§’? = nuevos plazos 0 programas de entrega de los trabajos y/o servicios de conformidad
5§ Of o~ con el articulo 59 de la Ley.
7 ol ] |8
g O > |& En su caso, la fecha en que COMESA entregue al contratista los materiales o apruebe
E L § % los planos, dibujos o especificaciones que se requieran para la realizaciéon de los
) E‘: o {5 trabajos y/o la prestacion de los servicios, salvo que contengan condiciones distintas.
2 i o |4
%%o ; Por cuanto a éstos supuestos, en caso de demora por causas atribuibles a COMESA,

el plazo de entrega debera prorrogarse por igual tiempo al del atraso, tales
circunstancias deberan ser hechas del conocimiento del Area contratante por parte del
Area responsable de vigilar y supervisar el contrato, Dejandolo agentado en la bitacora,
Y podra celebrarse un convenio modificatorio hasta por el 25 % del plazo originalmente
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acordado.

f) El plazo de entrega, sera de conformidad con lo que establece el articulo 52 de la Ley,
se realizara de conformidad con el programa de ejecucién convenido en el contrato y

sus modificaciones, el cual sera la base conforme la cual se medira el avance en la
ejecucion de los trabajos.

7.2.2 Cuando por alguna causa justificada, se requiera prorrogar la entrega de los trabajos y/o
servicios, dentro de la vigencia del contrato, la hueva fecha de terminacidn sera autorizada
por el servidor plblico designado como responsable de su vigilancia y supervisién, siendo
obligatorio celebrar un convenio modificatorio que sera signado por aquel Servidor Publico
que haya signado el contrato en calidad de representante legal de COMESA, asi como
actualizarse la garantia y/o en su caso, la péliza de seguro correspondiente.

En estos casos, el Area responsable de vigilar y supervisar el contrato, debera contar con la

documentacion que acredite el supuesto y realizar las gestiones de caracter presupuestal y
técnico ante el Area contratante.

.3 Cuando se determine que la documentacion presentada por el contratista encuadra en los
supuestos de caso fortuito o fuerza mayor de que se trate, el Area contratante y/o el Area de

W@é WRAc!O»vss ‘

e

[
o

. CERTIFICACH

ON ‘&"iqo

30 MAY 202

la Unidad Juridica, deberan proceder a celebrar con el contratista un convenio modificatorio,

prorrogando el plazo de entrega o de prestacion de los servicios respectivo, y solicitar al

olcontratista en su caso, la modificacién de las garantias y seguros correspondientes, sin que
on esto implique una ampliacién al importe del contrato.

El convenio modificatorio debera ser sighado por aquel Servidor Plblico que haya celebrado
37 el contrato en calidad de representante legal de COMESA.

Toda solicitud de prérroga, invariablemente debera realizarse previo al vencimiento de la
fecha originalmente pactada, por lo que en caso contrario no procedera la misma.

7.25 En los casos en los que se acepte la prérroga solicitada por el contratista, y éste Ultimo

entregue los trabajos y/o servicios dentro del nuevo plazo pactado, no se considerara al
contratista en situacion de atraso.

7.2.6 En los casos en que el Area contratante previo opinién de las Areas requirentes o usuarias
y/o Area técnica en su caso, determine que no se encuentra debidamente Justlficado el
motivo de la solicitud de prérroga al plazo de entrega de los trabajos y/o servicios, notificara
por escrito al contratista y procedera a la aplicaciéon de las penas convencionales respectivas.

7.27 Una vez agotado el monto limite de aplicacibn de penas convencionales, el Area
Responsable de Seguimiento y Supervision del Contrato, debera solicitar al Titular de la

Unidad Juridica inicie el procedimiento de rescisién del contrato, de conformidad con lo
establecido en el articulo 61 de la Ley.

7.3 DE LOS CRITERIOS PARA DETERMINACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
AJUSTE PARA PACTAR EN LOS CONTRATOS DECREMENTOS O INCREMENTOS
. EN LOS PRECIOS CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ART CULO 56, 57 Y 58, DE

,9/ A\ . % X
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LA LEY.
Base:

El Area contratante, en coordinacion con las Areas requirentes o usuarias y/o Area técnica en su
caso, aplicara el ajuste de costos de acuerdo a lo establecido en el contrato.

Lineamientos:

7.3.1 Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato a precio alzado o la parte de los
mixtos de esta naturaleza, se presenten circunstancias econémicas de tipo general que sean
ajenas a la responsabilidad de ias partes y que por tal razdén no pudieron haber sido objeto de
consideracién en la proposicién que sirvid de base para la adjudicacién de!l contrato
correspondiente; circunstancias entre otras como:

a) Variaciones en la paridad cambiaria de la moneda o cambios en los precios nacionales o
internacionales que provoquen directamente un aumento o reduccién en los costos de los
insumos de los trabajos no ejecutados conforme al programa de ejecucion.

Las dependencias y entidades deberan reconocer incrementos ¢ requerir reducciones, de
conformidad con las disposiciones que, en su caso, emita la Secretaria de la Funcion
Puablica, tal y como lo establece el articulo 56 de la Ley.

7.3.2 En los casos en que se prorrogue en términos del numeral 7.2.3 de éste documento, un
contrato que contemple el ajuste de precios, procedera aplicar dicho ajuste durante la
vigencia de la prérroga. '

A partir del inicio del periodo de penalizacidn por atraso, no deberad autorizarse ajuste de
precios.

7.3.3 Para el ajuste de precios se considerara alguno de los siguientes mecanismos;

Preferentemente se deberan utilizar los [ndices de Precios Especificos emitidos por el Banco
de México que sean representativos del producto o servicio de que se trate.

AN este caso, podrd establecerse un tope maximo de aplicacién de los indices referidos, que

dra ser el Indice Nacional de Precios al Consumidor, indice Nacional de Precios Productor,
indice Nacional de Precios Productor de Servicios o el indice Nacional de Precios

zloductor con Servicios, aplicable a los trabajos y/o servicios por contratarse, debiéndose
licar el factor que resulte menor.

" Tratdndose de trabajos y/o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los
incrementos autorizados por la autoridad competente.

7.3.5 En la contratacidn de servicios en los que se hubiere solicitado desglbse de los conceptos
gue integran el precio unitario (materiales, mano de obra y equipg a utilizar), el ajuste se

Ty
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aplicara en cada uno de elios, de acuerdo a los indicadores que se hubiesen establecido en
las bases y el contrato.

7.3.6 Previa solicitud por escrito del contratista, en caso de ser procedente el ajuste, se aplicara en
los términos pactados en el contrato.

7.3.7 En cualquier caso la resolucion respecto a la revision de ajuste de precios que hubiere
solicitado el contratista se le comunicara dentro de un plazo maximo de treinta (60) dias
naturales a partir de que se publiquen los indices que apliquen.

7.3.8 En caso de que se presenten decrementos de precios en la aplicaciéon del mecanismo de
ajuste, durante el periodo establecido en el contrato, el Area contratante, en coordinacién con
las Areas requirentes o usuarias, aplicara al contratista la reduccién correspondiente.

7.4 DE LAS QASES, FORMA Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS
GARANTIAS QUE DEBAN CONSTITUIRSE POR L.OS ANTICIPOS OTORGADOS Y EL
CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

Base:

Contar con las garantias que resulten necesarias en términos de las disposiciones aplicables, para
asegurar la amortizacién de los anticipos, el cumplimiento de los contratos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, y en su caso, para responder por los defectos y
vicios ocultos o de la calidad de los servicios contratados de acuerdo a los siguientes:

Lineamientos:
7.4.1 Garantia de Anticipos.

En caso de otorgamiento de anticipos, los contratistas deberan garantizar la totalidad del monto
de los mismos. Dicha garantia podra presentarse atendiendo las formas y porcentajes que se
establecen a continuacion:

a) La forma de garantizar el anticipo sera mediante Poéliza(s) de Fianza(s) expedida(s) por
institucién afianzadora legalmente constituida en términos de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas.

(,;*Q Cuando no sea posible cumplir con la condicién del parrafo anterior, se podra aceptar
[ Carta de Crédito Standby, expedida por una institucion bancaria autorizada en términos
5 5 o~ de la Ley de Instituciones de Crédito, para operar en la Republica Mexicana, o bien por
5 O § una institucion de crédito constituida en el extranjero, en éste Ultimo caso, debera ser

ug g S confirmada invariablemente por una institucién bancaria autorizada para operar en la
< T § Republica Mexicana.
a4 =
‘—‘ﬁ EE ﬁ Los anticipos podran ser del diez (10) al cincuenta (30) por ciento del monto total del
2 Q___j 2 contrato o de la partida que lo requiera. Dicho porcentaje no incluird el 1.V.A. el cual

debera adicionarse y desglosarse en la factura respectiva.

<4

1) En el caso de contratos que involucren trabajos y servicios, el monto del anticipo que
por cualquiera de éstos conceptos se otorgue al contratista\ en ningun caso podra
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f)

exceder el cincuenta por ciento (30%) del monto total del contrato.

El otorgamiento de cualquier anticipo debera ser autorizado expresamente por el
Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria, con nivel minimo de Gerente,
facultad que sera indelegable. Esta autorizacidon se harda por cada una de las

operaciones que se realicen y su justificacion debera quedar documentada en el
expediente respectivo.

El porcentaje del anticipo debera quedar establecido en las convocatorias de las
licitaciones publicas o de invitacion, en las solicitudes de cotizacion en los casos de
adjudicaciones directas, circunstancia que debera pactarse en los respectivos
contratos, debiendo sefialarse en éstos Ultimos con toda claridad, la forma como se
otorgara, en relacidn a los bienes y servicios que seran entregados, asi como la fecha

de. sus exhibiciones y amortizaciones y la forma de supervision e inspeccion de la
aplicacién del mismo.

7.4.2 Garantia de Cumplimiento de Contratos.

Base:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos derivados de los
procedimientos de contratacion, las Areas contratantes y requirentes o usuarias y/o Area técnica
en su caso, definirdn conjuntamente las garantias que, en su caso, debera exigirse al contratista.

Lineamientos:

a)

Las Areas contratantes y las Areas requirentes o usuarias y/o Area técnica en su caso,
deberan observar las siguientes formas y porcentajes en el otorgamiento de las
garantias por parte de los contratistas para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Los instrumentos de garantia, deberan estar suscritos a favor de COMESA y podran
constituirse en alguna de las siguientes formas:

Pdéliza(s) de Fianza(s) expedidas(s) por institucién afianzadora legalmente constituida

30 MAY 2012
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en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, con vigencia igual a la del
plazo de entrega de los trabajos o periodo de prestacidon de los servicios, mas doce
(12) meses a partir de que entren en operacion los trabajos o se concluya el servicio
prestado; en el caso de garantizar los defectos y vicios ocultos de los trabajos yfo la
calidad de los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que hubieren
incurrido en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion
aplicable.

Carta de Crédito standby, expedida por una institucion bancaria autorizada, en
términos de la Ley de Instituciones de Crédito, para operar en la Republica Mexicana o
bien por una Institucién de Crédito constituida en el extranjerp, en éste Gltimo caso,
debera ser confirmada invariablemente por una institucion bancaria autorizada para
operar en la Republica Mexicana.
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. Las cartas de crédito standby deberan contemplar una vigencia de noventa (90) dias

naturales adicionales a la fecha de vencimiento de la obligacién a garantizar.

. Para el caso de que se requiera garantizar ademas del cumplimiento del contrato, el
cumplimiento de la obligacién de responder por los defectos y vicios ocultos de los
trabajos y/o la calidad dé los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurride en los términos sefialados en los confratos, la vigencia de la carta de
crédito standby sera de doce (12) meses a partir de que queden en operacién los
trabajos o se concluya el servicio prestado o doce (12) meses después de su entrega.

3. Cheque certificado otorgado por una institucion bancaria autorizada para operar en la
RepUblica Mexicana. Esta forma de garantia Gnicamente se aplicara en contratos con
plazo maximo de noventa (90) dias naturales.

4, Pagaré a la vista expedido por el representante legal del contratista que cuente con
facultades expresas para suscribir titulos de crédito otorgadas en el instrumento
notarial o de corredor publico correspondiente. Esta garantia solo aplica para contratos
con plazos maximos de ciento ochenta (180) dias naturales.

c) El cheque certificado y el pagaré no podran utilizarse para garantizar los anticipos y
so6lo deberan expedirse en moneda nacional.

d) Cualquiera de las garantias descritas en este apartado, debera expedirse y entregarse
con anterioridad a la fecha de la firma del contrato.

e) El o los instrumentos de garantia que se exijan, deberan especificarse en las bases de
licitacion o invitacion y en los contratos.

f) En los casos en que una vez adjudicado un contrato susceptible de ser garantizado
mediante cheque certificado o pagaré y los contratistas prefieran otorgar la garantia de
cumplimiento mediante fianza o carta de crédito standby, éstas podran recibirse previa
solicitud por escrito para que dicha situacién se prevea en el contrato respectivo.

g) La moneda en la que se expidan dichas garantias debera corresponder a la que se
B 7N haya pactado en el contrato respectivo (excepcion hecha del cheque certificado v
pagaré que invariablemente deberan presentarse en moneda nacional), en las mismas
no debera considerarse el |.V.A.

Si el monto del contrato se establece en més de una moneda, se debera solicitar un

instrumento de garantia por cada divisa, en la proporcién de la obligacion en cada
moneda.

30 MAY 2012
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Cuando proceda garantizar el cumplimiento de la obligacién de responder por los -
defectos y vicios ocultos de los trabajos y la calidad de los servicios, asi como
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista en términos de las
obligaciones derivadas del contrato, el Area contratante vigilara que estos conceptos y

los periodos de cobertura se consignen en las fianzas, cuando ese sea el instrumento
de garantia.
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Deberd preverse que los contratos incluyan como anexo, el (los) modelo(s) de texto de
garantia que se hayan elegido.

En caso de que el Area requirente ¢ usuaria considere que por la naturaleza de los
trabajos y/o servicios, o por los costos que pudiera ocasionar el incumplimiento del
contrato, sea necesario solicitar al licitante un porcentaje de garantia de cumplimiento
mayor, se podra solicitar por un veinte por ciento (20%) del monto del contrato. La
autorizacion para incrementar el porcentaje de la garantia debera ser otorgada por el
Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria, quien debera justificar tal
circunstancia independientemente del monto de a operacion y del procedimiento de
contratacién de que se trate, dejandose constancia en el expediente.

Se debera establecer en las clausulas de los contratos, que si existiera la necesidad de
modificar los plazos y montos, el contratista deberd presentar el documento
modificatorio de la carta de crédito standby, o de la fianza de cumplimiento
originalmente otorgada, mediante el cual la institucibn se obligue a continuar
garantizando las responsabilidades derivadas del contrato, ademas de. las derivadas
del convenio de modificacion que deberan suscribir las partes.

Tratandose de contratos que se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, se
debera requerir para el primer gjercicio y por la vigencia de éste, una fianza o carta de
crédito standby, por el diez por ciento (10%) o el veinte por ciento (20%) si el Titular del
Area requirente o usuaria lo considera necesario, del monto total de la asignacién
presupuestal autorizada para el contrato en el gjercicio de que se trate, la que debera
sustituirse o modificarse en él o los ejercicios subsecuentes por otra y ofras
equivalentes al importe de los trabajos y/o servicios pendientes de ejecutar,
actualizando los importes con los ajustes de los precios autorizados y modificaciones
contractuales. El o los documentos sustitutivos o modificatorios deberan emitirse con

un periodo de cobertura de un afio, salvo el Ultimo que debera emitirse por el plazo
restante.

Las garantias a que se refiere éste apartado, seran independientes de aquellas que por
practicas comerciales otorguen los fabricantes a la entrega de los servicios.

7.4.3 Reducéién del Porcentaje de la Garantia. @

Bases:

COMESA podra reducir el monto de la garantia de cumplimiento del contrato tomando en cuenta la
informacién y los lineamientos emitidos por la Secretaria de la Funcién Pablica.

Lineamientos:

7.4.3.1 El Area contratante serd la encargada de verificar el historial de
cumplimiento favorable de los contratistas que contengan los registros conforme a las
disposiciones emitidas por la Secretaria de la Funcién Pulblica.

7.4.3.2 Cumplimiento comprendido entre los ochenta (80) y Ios cien (100) puntos
que asignen los Registros de la Secretaria de la Funcion Pubhca
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Los porcentajes de reduccién de los montos de la garantia de cumplimiento, seran los
siguientes: :

7.43.3. El Area contratante determinara el porcentaje de reduccién de la garantia
de cumplimiento y lo aplicaran al monto de dicha garantia que se hubiere calculado,
aplicando el porcentaje que originalmente hubieren fijado una vez que haya emitido el
fallo correspondiente.

7.4.3.4 El Area contratante, sefialard en las convocatorias a las licitaciones
publicas, en las invitaciones a cuando menos tres personas y en las solicitudes de
cotizacion, segun corresponda, la posibilidad de reducir los montos de la garantia de
cumplimiento al participante a quien se le adjudique el contrato cuyo historia de
cumplimiento sea favorable.

7.4.3.5 El Area contratante al momento de comunicar el fallo o la adjudicacién,
hara del conocimiento del contratista el resuitado de la verificacion de su historial en
materia de contrataciones y el porcentaje de reduccion que fuere aplicable al monto de
la garantia de cumplimiento.

7.4.3.6 El Area confratante dejard constancia en el expediente de contratacion
respectivo, de los antecedentes de cumplimiento del participante a quien se le haya

adjudicado el contrato y del calculo realizado para reducir el monto de la garantia de
cumplimiento.

7.4.3.7  El Area de la Unidad Juridica en el caso de los contratos, debera incluir en
el apartado correspondiente a las declaraciones de COMESA, los motivos por los
cuales se determind la reducciéon del monto de la garantia de cumplimiento, asi como
una clausula en la que se establezca el monto de la garantia que resuite una vez
aplicado el porcentaje de reduccion.

7.5 DE LOS CRITERIOS PARA EXCEPTUAR A LOS CONTRATISTAS DE LA
~ PRESENTACION DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN LOS

LEY.

SUPUESTOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 48, SEGUNDIPARRAFO DE LA

I i :
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El Director y/o Gerente del Area requirente o usuaria y area contratante podran exceptuar al

contratista de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo, cuando ocurra alguno
de los siguientes supuestos:

Lineamientos:

7.5.1 Cuando los trabajos o servicios sean entregados o prestados dentro del plazo limite de diez
(10) dias naturales contados a partir de la fecha de formalizacién del contrato/orden de

servicio, siempre y cuando se encuentre dentro de los supuestos establecidos en el articulo
43 de la Ley.

7.5.2 En las operaciones de adjudicacion directa al amparo del articulo 42, fracciones IX y X de Ia

Ley.

7.6 DE LOS ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA DETERMINACION DE LOS
TERMINOS, CONDICIONES Y PROCEDIMIENTO A EFECTO DE APLICAR LAS
PENAS CONVENCIONALES, DEDUCCIONES, DESCUENTOS Y RETENCIONES

ECONOMICAS, ATENDIENDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULOS 46 BIS DE LA
LEY Y 86, 87 Y 88 DEL REGLAMENTO.

Base:

Las penas convencionales se aplicaran por atraso en la ejecucién de los trabajos o servicios por
causas imputables al contratista, por lo que, correspondera al Area responsable de vigilar y
supervisar el contrato, determinar la aplicacion de las penas pactadas en el contrato.

Lineamientos:

7.6.1 Las penas convencionales deberan establecerse en la convocatoria o invitacion, en las

solicitudes de cotizacion de las adjudicaciones directas, y en los contratos, de conformidad
con lo previsto en el articulo 46 Bis de la Ley y 86, 87 y 88 de su Reglamento y en ningan
caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento.

Para la determinacion de las penas convencionales, debera considerarse lo siguiente:

Se determinaran Unicamente en funcién del importe de los trabajos que no se hayan
ejecutado o prestado oportunamente, conforme al programa de ejecucion convenido en
el contrato, considerando para el calculo de las mismas el avance fisico de los trabajos
conforme a la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el mismo.

Las penas convencionales se aplicaran considerando los ajustes de costos, sin incluir
el impuesto al valor agregado.

Las penas convencionales se estableceran atendiendo a las caracteristicas,
complejidad y magnitud de |os trabajos a contratar, al tipo de conftrato, a los grados de
avance y a la posibilidad de establecer fechas criticas en el priograma de ejecucion
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7.6.4

general de los trabajos o servicios.

d) En el contrato se podra establecer la aplicacion de penas por atraso en el cumplimiento
de las fechas criticas.

e) En caso de atraso en |la ejecuciéon de los trabajos durante la vigencia del programa de
ejecucién general de los trabajos, aplicaran retenciones econdmicas a las estimaciones
que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso, las cuales seran
calculadas en funcién del avance en la ejecucion de los trabajos conforme a la fecha
de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato.

El contratista podra recuperar dichas retenciones en las siguientes estimaciones, si
regulariza los tiempos de atraso conforme al programa de ejecucion general.

El importe de la retencién econdmica se determinara con base en &l contrato celebrado

 por las partes y en el grado de atraso que se determine de acuerdo al avance fisico en
relacién con el programa de ejecuciéon convenido.

Las penas convencionales, éstas se haran del conocimiento del contratista mediante
nota de bitacora u oficio una vez que sean cuantificadas. El monto determinado como
retencion econdémica o pena convencional, se aplicarda en la estimacion que
corresponda a la fecha en que se determine el atraso en el cumplimiento.

De existir retenciones a la fecha de terminacién de los trabajos pactada en el contrato y
trabajos pendientes de ejecutar, éstas seguiran en poder de |la dependencia o entidad.

La penalizacion respecto de los trabajos o servicios no entregados y/o trabajos o servicios
prestados con demora, se aplicara una penalizacién por cada dia calendario del 0.5% (medio
punto porcentual), calculado sobre la diferencia acumulada semanal, quincenal o mensual
{segln corresponda a la fecha de corte para el pago de estimaciones) entre el monto de los

Trabajos programados y lo realmente ejecutado de los Trabajos al término del periodo de que
se trate.

La aplicacién de las penas convencionales estara a cargo del area que administre el contrato
y debera iniciarse en el momento en que ocurra la unidad de tiempo (dias, horas, minutos),

7.6.5

7.6.6

inmediata siguiente a la originalmente pactada para la entrega de los trabajos o prestacion de
los servicios, considerando, en su caso, las prorrogas que al efecto se hubieren convenido.

El residente, en el momento que-ocurra un retraso en el cumplimiento de las obligaciones
pactadas y no haya sido autorizada modificacién alguna al plazo de entrega o prestacion de
los servicios, deberan notificarlo por escrito al Area contratante y a la Gerencia de Recursos

Financieros, a fin de coordinar acciones para procurar el cumplimiento de las obligaciones del
contrato.

En ninguin caso, sin excepcion, ningtin servidor publico podra autorizar la modificacion de las

penas convencionales que se hubieren pactado en los contratos respectivos, ni la
condonacién de las penas a que se hubiere hecho acreedor el contratista.

e T T )

: ’ Pégina 52 de 53
ﬁa / \ //% e J.\ Mayo 2012



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS

oo EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
Corm e s imLomatts S e SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
8. TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios
relacionados con las Mismas, entraran en vigor al dia habil siguiente de ser autorizadas por el H.
Consejo de Administracion de COMESA.

SEGUNDO.- Una vez aprobadas por el H. Consejo de Administracion de Compafiia Mexicana de
Exploraciones, S.A. de C.V., se derogan y abrogan todas y cada una de las disposiciones que se hayan
hecho con anterioridad y/o que contravengan lo dispuesto en las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

TERCERO.- A los actos y contratos que COMESA haya celebrado con anterioridad a la entrada en vigor
del presente documento, no les seran aplicables las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obra Publica y Servicios relacionados con las Mismas.

CUARTO.- Las madificaciones, actualizaciones y/o interpretaciones que se propongan a estas Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Obra Pdblica y Servicios Relacionados con las Mismas, deberan
ser canalizadas a la Presidencia del Comité de la entidad, para su consolidacién, analisis y consenso
con las areas requirentes o usuarias, previo a someterlas ante el Comité y al H. Consejo de
Administracion para su aprobacién y autorizacion.
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